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Allgemeine Bemerkungen

Was kann das Programm?

Meine_Klassen ist ein Programm fiir Lehrer, die auf dem PDA mit Palm-OS ihre Klassen verwalten wollen.

Dies beinhaltet:

Verwaltung der Noten

Jedem Schiiler konnen bis zu 80 Noten erteilt werden. Dabei gehoren immer 10 Noten zu einer
Notenart (z.B. Klassenarbeiten). Die Bezeichnungen der Notenarten sind &dnderbar. Jeder Notenart
kann eine eigene Notenskale zugeordnet werden. Diese Notenskalen sind beliebig erstellbar. Zu
jeder Notenskala kdnnen auch entsprechende Bewertungsmafstiabe berechnet werden.

Zu jeder Note wird beim Erteilen das aktuelle Datum gespeichert. Dieses kann auch im Nachhinein
gedndert werden.

Notenarten kénnen zu Blocken zusammengefasst werden. Maximal sind 8 Blocke moglich, ihre
Bezeichnung ist frei wéahlbar. Aus Notenarten oder Blocken wird — unter Einbeziehung beliebiger
Faktoren — der Durchschnitt berechnet. Es konnen auch die Durchschnitte der einzelnen Notenarten
oder Blocke angezeigt werden. Einzelne Noten konnen aus der Durchschnittsberechnung
ausgeschlossen werden.

Unabhéngig von der Bezeichnung der Notenart kann fiir jede Note ein individueller Name vergeben
werden.

Es konnen bis zu 10 Endnoten vergeben werden (Halb- oder Endjahresnote, Kopfnoten 0.4.)

Fiir jede Note der Klasse wird eine Notenstatistik erstellt. Dabei kann auch nach bestimmten
Kriterien gefiltert werden.

Jedem Schiiler konnen auBBerdem bis zu 30 Test-Ergebnisse (z.B. 9/12 Punkte) erteilt werden. Auch
die Bezeichnung dieser Tests kann geéndert werden, aulerdem wird auch hier das Datum des
Eintrags gespeichert und es kann — zur Verkiirzung der Eingabe — bereits vorher die maximale
Punktezahl festgelegt werden.

Bendtigt man nicht so viele Notenarten / Tests / Blocke ... , so konnen diese ausgeblendet werden.

Man kann sich anzeigen lassen, ob man die Noten einer bestimmten Arbeit bereits in das ,,offizielle*
Notenbuch eingetragen hat.

Verwaltung von Checklisten, Aufgaben und Hausaufgaben

Fiir jede Klasse konnen Checklisten mit einer beliebigen Bezeichnung angelegt werden. Diese
konnen im Notenbuch der Klasse, aus einem Sitzplan heraus oder bei jedem einzelnen Schiiler
abgehakt werden.

Zu jeder Klasse bzw. zu einzelnen Schiilern und Schiilergruppen kénnen Aufgaben erstellt werden,
die im Startfenster des Programms angezeigt werden. So kann man sich z.B. fiir die folgende Stunde
schnell bestimmte Aufgaben vormerken. Zu einer Aufgabe konnen zusétzliche Bemerkungen als
Notiz verfasst werden. Auf Wunsch konnen diese Aufgaben auch in die globale ToDo-Datenbank
eingetragen werden. Diese Eintrdge werden dann auch synchron gehalten.

Eine besondere Form von Aufgaben sind Hausaufgaben. Diese konnen fiir die gesamte Klasse, aber
auch fiir einzelne Schiiler/Schiilergruppen erteilt werden. Die Erledigung bzw. Nachreichung von
Hausaufgaben kann an verschiedenen Stellen fiir jeden Schiiler eingesehen und abgehakt werden.
Dabei wird auch jeweils das Datum registriert. Zu jeder Hausaufgabe kann man zwei zusétzlich
Checkfelder als Teilaufgaben definieren.
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Sitzpline der Klassen

Fiir jede Klasse lassen sich drei verschiedene Sitzplidne anlegen. Die Anzahl von Zeilen und Spalten
ist frei festlegbar — aber sicher durch die Displaygrofie eingeschréinkt. Einzelne Plitze konnen
versteckt oder besonders hervorgehoben, einzelne Zeilen und Spalten voneinander durch Linien
getrennt werden. Somit ist es moglich, die vorhandene Raumordnung gut nachzugestalten. Von den
Sitzpldnen aus kann man auch auf Informationen zu einzelnen Schiilern zugreifen bzw. diese
erginzen (Hausaufgaben/Checklisten abhaken, Eintrdge erteilen, Abwesenheit merken ...). Es ist
auch moglich, hier Noten einzusehen und zu erteilen.

Einmal erstellte Raumplidne kdnnen gespeichert und dann in anderen Klassen verwendet werden.

Weitere Informationen zu den Klassen

Selbstverstindlich konnen zu jeder Klasse die Noten, Testergebnisse und Checklisten in einer
entsprechenden Ubersicht angezeigt werden.

Es ist moglich, fiir jede Klasse den Namen des Klassenlehrers und den Stunden- bzw. Zimmerplan
einzugeben sowie Bemerkungen zur gesamten Klasse zu schreiben.

Informationen zu einem Schiiler

Zu jedem Schiiler kdnnen Eintrdge vorgenommen und auflerdem Bemerkungen sowie eine
Beurteilung verfasst werden.

Anwesenheit bzw. Verspétung eines Schiilers konnen ebenfalls erfasst und im Nachhinein bearbeitet
werden. Unentschuldigtes Fehlen/Verspiten kann im Startfenster angezeigt werden und hier auch
sofort bearbeitet werden. Zu jedem Abwesenheitseintrag kann zusétzlich eine Bemerkung verfasst
werden, auBerdem werden alle an einem bestimmten Tag abwesenden/verspiteten Schiiler in einer
Ubersicht angezeigt.

Fiir jeden Schiiler kann ein Datenfeld Klasse/Kurs vergeben werden. Dies ist vorgesehen fiir
Arbeitsgemeinschaften oder Kurse, in denen Schiiler aus verschiedenen Klassen sitzen (z.B. in

Sek. IT). AuBBerdem gibt es ein Datenfeld Filter, welches der Nutzer fiir eine weitere Unterscheidung
der Schiiler (z.B. minnl./weibl.) nutzen kann. Die Klasseniibersicht und die Notenansicht der Klasse
konnen nach diesen Datenfeldern gefiltert werden, die Auswertung von Noten erfolgt entsprechend
dieser Filterung. AuBlerdem konnen diese Datenfelder in die Sortierung der Schiilerliste einbezogen
werden.

Es ist weiterhin moglich, Schiiler mit entsprechenden Eintrédgen im Adressbuch des Palm zu
verkniipfen. Somit kann schnell auf Daten zu Adresse, Telefonnummern ... und gegebenenfalls auch
ein Foto des Schiilers zugegriffen werden.

Arbeiten mit Projekten

Fiir die Projektarbeit mit einer Klasse gibt es eine Erweiterung MK_Projekte. Die Einzelheiten zur
Arbeit mit dieser Erweiterung finden Sie in der dazu gehdrenden Anleitung.

In einem solchen Projekt flieBen verschiedene Informationen zu Schiilern bzw. Schiilergruppen in
Bezug auf ein bestimmtes Thema zusammen. Noten, Checklisten, Tests oder Hausaufgaben sowie
eine Bemerkung zu diesem Thema werden hier gebiindelt angezeigt und kdnnen fiir jeden Schiiler
bzw. die Schiilergruppe erteilt bzw. geidndert werden.

Eine in einem Projekt zu erteilende Note kann auch in Teilnoten zerlegt werden, fiir die dann einzeln
Punkte vergeben werden kdnnen.
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Kommunikation mit anderen Programmen
«  Das Programm arbeitet mit allen vier Standard — PIM — Datenbanken des PDA zusammen.

x Informationen zu einem einzelnen Schiiler bzw. allen Schiilern der Klasse konnen als Memo auf
dem PDA abgespeichert werden.

x  Schiiler konnen mit entsprechenden Eintrégen in der Kontakt-Datenbank verkniipft werden, um
so schnell an Adresse, Telefonnummer, Foto ... zu gelangen.

x  Zum Erstellen von Klassen konnen die Namen der Schiiler aus einem Memo oder aus den
Kontakten des PDA importiert werden. Man kann auch einzelne Schiiler aus einem Memo / den
Kontakten in vorhandene Klassen importieren.

x  Aufgaben fiir eine Klasse konnen in die globale Aufgaben-Datenbank eingetragen werden, die
entsprechende Aufgaben-Kategorie kann dazu ebenfalls gewéhlt werden. Benutzt man Agendus
fiir die Verwaltung von Terminen/Aufgaben, so kann auch noch eingestellt werden, wie lange
diese Aufgaben im Voraus angezeigt werden (diese Einstellungen kénnen in Agendus geédndert
werden). Aufgaben im Programm und in der globalen Datenbank werden synchronisiert.

x  Auf Wunsch kann beim Start des Programms in der globalen Termin-Datenbank nach der Klasse
gesucht werden, die gerade unterrichtet wird und diese dann sofort hervorgehoben werden. Dazu
miissen der Name des Termins und der Name der Klasse iibereinstimmen.

«  Fiir den Export bzw. Import von Daten zum / vom PC gibt es zum Programm eine Erweiterung
MK Import_Export. Damit ist es moglich:

x  Die Noten (incl. Datum der Erteilung) / alle Informationen zu einer Klasse / zu allen Klassen in
csv-Dateien auf einer Speicherkarte des Palm abzuspeichern.

x  Diese Informationen in einer neuen pdb-Datei im Palm abzuspeichern, die dann — nach
Installation eines zugehorigen Conduits — beim Hotsync mit einer mdb-Datei auf dem PC
synchronisiert wird. Aulerdem werden diese Daten auch in zwei csv-Dateien auf den PC
exportiert, hier erfolgt aber keine Synchronisation. Die mdb-Datei kann mit einem beliebigen
Datenbankmanagementsystem bearbeitet werden.

x In die Datenbank bzw. die csv-Dateien auf der Speicherkarte eingegebenen bzw. gednderten
Noten / Endnoten / Schiilerbeurteilungen kénnen wieder in das Programm importiert werden.

x In analoger Weise kdnnen auch die mit der Erweiterung MK_Projekte erstellten Projekte einer
Klasse exportiert und auch wieder importiert werden.

Auch zu dieser Erweiterung gibt es eine gesonderte Anleitung.

Um die Arbeit mit dem Programm wihrend des Unterrichts effektiv zu gestalten, konnen fiir Aufgaben,
Bemerkungen, Eintrige sowie Noten- und Checklistenbezeichnungen Vorgaben eingegeben werden, die
dann jeweils aus einer Liste ausgewihlt und eventuell noch editiert werden konnen. Da diese Vorgaben fiir
verschiedene Klassenstufen oder Fécher unterschiedlich sein konnen, werden sie fiir ein so genanntes Profil
erstellt. Jede Klasse bekommt dann ein solches Profil zugeordnet. Die Profile enthalten auch die
Informationen iiber die Bezeichnung von Notenarten, Blocken und Tests, iiber die Berechnung des
Durchschnittes sowie Vorgaben fiir die Datenfelder Klasse/Kurs und Filter. Es ist auch mdoglich, tiber die
Einstellungen des Profils auf bestimmte Funktionen des Programms zu verzichten (z.B. keine
Abwesenheit/Verspatung erfassen, keine Beurteilungen ...).

Im Startfenster sowie in den Fenstern fiir die Anzeige der Noten, der Sitzpline und der Ubersicht Klasse ist
es moglich, die SchriftgréBe einzustellen. Es kann dabei zwischen drei GroBen gewidhlt werden.
Vorgenommene Einstellungen werden gespeichert und beim nichsten Anzeigen wieder hergestellt.
AuBerdem ist es moglich, die Hohe von Tabellenzeilen der gewéhlten Schriftgro3e anzupassen.

Das Programm bietet Unterstiitzung der 5-Wege-Navigation mit dem ,,BlueRing®“. Wem dies nicht gefillt,
kann dies abschalten (und nur bei Bedarf schnell zuschalten). Auch ohne diesem Ring ist es in den
Hauptfenstern moglich, in Tabellen und Listen mit den Navigationstasten zu scrollen.

Zur Erleichterung der Arbeit bieten viele Objekte der verschiedenen Fenster eine ,,kontextsensitive* Hilfe an,
d.h., dass bei ldngerem Antippen dieser Objekte ein kleiner Hilfetext eingeblendet wird.
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Was ist neu in Version 3.4?
- Beseitigung einiger (diesmal nur kleiner & ) Fehler.

« Das Fenster zum Abhaken von Hausaufgaben (Ansicht aller Schiiler) wurde gedndert. Sollten fiir die
zusétzlichen Checkboxen Werte festgelegt sein, so werden diese jetzt sofort (also nicht mehr als
Alternative zum Feld nachgeholt) angezeigt. Man kann also jetzt sofort auf alle 5 mdglichen
Checkboxen zugreifen.

« Inder Ubersicht im Notenbuch einer Klasse lassen sich jetzt zusitzlich zu Noten, Tests,
Durchschnitten, Filter oder Klasse/Kurs auch Checklisten und Hausaufgaben anzeigen.
Checklisten konnen fiir die Schiiler hier auch abgehakt werden, beim Antippen der Felder einer
Hausaufgabe 6ffnet sich das Fenster zum Abhaken der Hausaufgabe fiir die Klasse.

+ Inder Klasseniibersicht konnen jetzt auch mehrere Schiiler gleichzeitig geloscht werden (nach
entsprechender Auswahl liber die Checkboxen Schiiler markieren.

1.2. Systemvoraussetzungen

Fiir eine verniinftige Darstellung der Sitzplane und fiir die Nutzung der verschiedenen Schriftarten z.B. in
Tabellen wird ein PDA mit HiRes benétigt — also mindestens Palm OS 5. Prinzipiell sollte das Programm
aber auch auf PDA mit , dlteren* OS laufen, wobei dann auf einige Funktionen (z.B. kleine Schriftarten)
nicht zuriickgegriffen werden kann — dies wurde aber von mir seit Version 2 nicht mehr getestet.

Aufgrund der relativ umfangreichen Datenmenge, die das Programm verwaltet, und des damit verbundenen
groflen Speicherbedarfs (,,dynamischen Heap® - ca. 1 MB erforderlich) kann es bei Benutzung mit dlteren
Betriebssystemen / PDA-Modellen auch zu Fehlermeldungen bzw. Programmabstiirzen bei entsprechend
groBen Klassen kommen. Auch aus diesen Griinden ist die Verwendung von Geréten mit PalmOS 3 / 4 nicht
empfehlenswert. Fiir Gerdte mit PalmOS 5, die einen kleineren Speicher haben (falls es solche Gerite gibt),
gibt es im Internet einen entsprechenden Systemhack zur VergroBerung des Speicherplatzes. Es sollte jeder
fur sich entscheiden, ob er diesen einsetzen will.

Auf meiner Homepage www.loipenfuchs.de verdffentliche ich eine Liste mit Gerdten, auf denen das
Programm verniinftig arbeitet. Ich bitte hier alle Nutzer um Mitarbeit.

1.3. Neu - Installation des Programms

Installieren Sie die Datei MeineKlassen.prc auf ihren PDA. Beim Start des Programms werden die
benotigten Datenbank-Dateien erzeugt und Sie konnen sofort arbeiten.
Diese 2 Datenbanken sind:

+ MKPF tab einstellungen ............... enthilt alle Einstellungen des Programms sowie die
Informationen iiber die Profile

«  MKPF tab inhalte ........cccoceeeeneeee. enthélt die Informationen iiber die einzelnen Klassen
und Schiiler

Bei einer Neuinstallation bzw. Wiederherstellung von Teilen des Programms ist zu beachten, dass die Inhalte
der Datenbanken auch aufeinander abgestimmt sind. Anderungen an der ersten der aufgefiihrten
Datenbanken sollten sie also z. B. nicht durch Einspielen eines Backups nur dieser Datei riickgidngig machen.
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1.4. Update von Version 2.3 auf Version 3.x

Fiir Version 3.0 wurden die Datenstrukturen grundlegend iiberarbeitet. Zur Umwandlung der Datenbanken
wurde wieder ein Programm MK V 2 zu 3.prc erstellt. Dabei werden aber nicht alle Informationen
umgewandelt, sondern nur:

« die Einstellungen des Programms

« die Notenskalen

« die erstellten Profile (natiirlich mit allen Einstellungen)

«  Klassen (Namen, Klassenlehrer, Sitzpline, Einstellungen Ubersicht)

«  Schiilerliste fiir jede Klasse (Namen der Schiiler und gegebenenfalls Verkniipfung zum Adressbuch)

Es werden also keine Noten der Schiiler iibernommen, ebenso keine Bemerkungen, Eintrége .....
Damit eignet sich diese Umwandlung zum ,,Klarschiffmachen zum Schuljahresende.

Installieren Sie dieses Programm und die neue Version vom Meine_Klassen (dies gilt auch fiir die
Versionen 3.1 bis 3.3) auf Threm PDA. Starten Sie das Umwandlungsprogramm (sollten Sie zuerst
Meine_Klassen starten, so werden Sie aufgefordert, die Datenbanken zunéchst umzuwandeln).

Nach Ablauf der Umwandlung kénnen Sie gegebenenfalls die alten Datenbanken sofort 16schen.

SchlieBlich konnen Sie Meine_Klassen direkt aus dem Programm heraus starten (dies ist nur sinnvoll, wenn
Sie Version 3.x installiert haben — ansonsten wird die alte Version mit leeren Datenbanken gestartet.).

Beim Start der Version 3.x werden Sie gefragt, ob das Umwandlungsprogramm von Ihrem PDA geldscht
werden soll....

Beim Update von Version 3.0 auf eine hohere Version brauchen Sie nur das neue Programm installieren.

1.5. Update von einer friiheren Programmversion

Sollten Sie noch mit einer fritheren Version arbeiten, miissen Sie Ihre Daten zunéchst auf Version 2.2/2.3
updaten. Lesen Sie bitte in den entsprechenden Anleitungen nach. Sollten diese Thnen nicht zur Verfiigung
stehen, schreiben Sie mir bitte eine Mail.

1.6. Bemerkungen zu den Schaltflichen

In den verschiedenen Fenstern des Programms tauchen eine Reihe von Schaltflichen auf. Die Bedeutung der
meisten von ihnen wird in den folgenden Abschnitten erldutert. Im Programm wird Ihnen die Bedeutung
jeder Schaltflache angezeigt, wenn Sie langere Zeit auf diese Tippen. An dieser Stelle einige allgemeine
Bemerkungen:

Schaltflichen mit diesem Hintergrund beziehen sich immer auf die Klasse
Schaltflichen mit diesem Hintergrund beziehen sich auf einen Schiiler.

In diesen Schaltflichen kann nun rechts unten ein Buchstabe stehen:

. U Ubersicht zur Klasse / Schiiler
. Notenbuch Klasse / Schiiler

N
- A Aufgabe oder Hausaufgabe erstellen
P

Projekte der Klasse (erscheint nur, wenn die Erweiterung MK _Projekte installiert
ist)

- 9 (ist zwar kein Buchstabe ) Wechsel zu einer anderen Klasse / zu einem anderen
Schiiler

Bei Schaltflache mit einem nach unten gerichteten Pfeil am linken Rand (') erscheint nach dem Antippen
eine Auswabhlliste.
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In den meisten Fenstern findet man dazu auch die Schaltfliche fiir den Wechsel zum Startfenster # bzw.
zum Wechsel zu den Sitzpldnen der Klasse | .
AuBerdem finden Sie oft die folgenden Schaltflichen mit gleicher / dhnlicher Bedeutung:

PEr7” X K

Bestitigen der eingegebenen Informationen, eventuell SchlieBen des Fensters und Zuriickgehen zum
vorherigen Fenster

Loschen des entsprechenden Inhalts

Editieren eines Inhaltes / Textes, Offnen eines Fensters zum Editieren einer anhéingenden Notiz

Speichern des eingegebenen Inhalts

Zuriick zum aufrufenden Fenster ohne Speichern der eventuell gednderten Werte

In einigen Fenstern erscheinen rechts oben Pushbuttons fiir spezielle Funktionen. Die verwendeten

A
B

Buchstaben / Symbole haben immer die gleiche Bedeutung:

Wechsel zur Ubersicht Abwesenheit der Klasse

im Startfenster und Notenbuch: Wechsel zum Fenster zum Berechnen von
Bewertungsmafstiben
bei Ubersicht/Notenbuch eines Schiilers: Bearbeiten der Beurteilung

Sortieren der Schiilerliste (Auswahl: normal, nach Vorname, nach Nachname ... )

Ist ein Schiiler mit einem Kontakt in der Adress-Datenbank des PDA verknlipft,
werden die Informationen dieses Kontakts angezeigt.

Auswertung / Notenstatistik fiir eine ausgewahlte Arbeit
Zufélliges Auswéhlen eines Schiilers

x  Wurden keine Schiiler besonders hervorgehoben, so wird aus allen einer
ausgewahlt

x  Wurden Schiiler in einer Liste vorgemerkt (Klasseniibersicht oder Sitzplan), so
wird nur aus den Vorgemerkten einer ausgewéhlt

x  Wurde eine Spezielle Note (Notenbuch), Checkliste (Notenbuch oder Sitzplan)
oder eine Hausaufgabe (Sitzplan) ausgewéhlt, wo wird aus denjenigen Schiilern
einer ausgewéhlt, der hier noch keine Bewertung hat.

x  Wurde die Schiilerliste gefiltert (Notenbuch oder Klassen-Ubersicht), so wird
der Schiiler nur aus den aktuell angezeigten Schiilern ausgewihlt.

Festlegen dieses Fensters als Startfenster fiir den ndchsten Start von

Meine Klassen. Somit ist es moglich, wéhrend der Arbeit mit dem Programm
einmal ,,schnell” in eine andere Anwendung zu wechseln. Dies gilt aber nicht fiir
einen eventuellen Wechsel zur Erweiterung MK_Projekte, da dort im Programm
selbst ausgewéhlt werden kann, zu welcher Ansicht von Meine_Klassen man
wechselt.
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1.7. Einstellen von Schriftgré6Ben

In allen Hauptfenstern gibt es die Mdglichkeit, tiber ein entsprechendes Meni die in Tabellen, Labels ...
verwendete Schriftgrofle einzustellen. Zur Auswahl stehen:

+ die Palm-Standard-Schriftgrofe
« eine kleinere Schrift fett
« eine kleinere Schrift normal

AuBerdem gibt es noch eine Option Zeilenhohe anpassen, mit der die Zeilen in den Tabellen in ihrer Hohe
an die Schriftart angepasst werden. Damit ist es mdglich, bei Verwendung der kleinen Schriftarten auch
mehr Schiiler gleichzeitig (also ohne scrollen) auf dem Display anzeigen zu lassen.

Alle vorgenommenen Einstellungen werden gespeichert und beim néchsten Aufruf des Fensters
wiederhergestellt.

Die Einstellungen gelten dann auch fiir andere Fenster, die vom aktuellen Fenster aus aufgerufen werden
konnen.

1.8. Hilfefunktion des Programms

Da der Umfang der Funktionen des Programms immer gréf3er wird und demnach die Einarbeitung in die
Programm-Bedienung sicherlich etwas aufwindig ist, habe ich versucht, wenigstens ein paar kleine
Hilfestellungen im Programm zu geben.

Tippen Sie mit dem Stift lingere Zeit auf ein Objekt, so wird IThnen — wenn dies fiir dieses Objekt
vorgesehen ist — ein kleiner Hilfetext zur Erklarung angezeigt. Dieser verschwindet dann nach dem Abheben
des Stiftes auch wieder. Die fiir das Objekt vorgesehene Aktion (z.B. Anklicken einer Schaltfldche) wird
dann noch nicht ausgefiihrt. Ich denke, dass dies besonders fiir Anfanger ganz hilfreich ist.

In Listen oder Schaltflichenleisten kann man auch mit dem Stift von einem zum néchsten Objekt ,,rutschen
und sich dabei jeweils die Hilfe anzeigen lassen.

Wurde fiir das Fenster, auf dem Sie sich gerade befinden, eine der beiden programminternen kleinen
Schriftarten eingestellt, so wird diese auch fiir den Hilfetext verwendet. In den Einstellungen zum Programm
(Startfenster — Menu Allg. — Sonstige Einst.) konnen Sie auf der Registerkarte Anzeige einstellen, dass in
allen anderen Fenstern fiir die Hilfetexte die kleine Schrift verwendet wird.
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2. Das Startfenster

2.1.  Uberblick HEE
Im Startfenster des Programms erscheint im linken Teil eine Mathe 7 S Elz.:s. H;"f::’”:“:r el:'_'""'"' S
Tabelle mit den erstellten Klassen. Tippt man eine der Klassen an, Deutsch G O H; :;%mn O
erscheint rechts daneben die Liste der Aufgaben, die zur ent- ] va Wt:ﬂg ('The'm Encrgie) [
sprechenden Klasse editiert wurden, darunter — getrennt durch [ HA Arbeitsblatt Projekt O
einen Querstrich — die Hausaufgaben (HA) der Klasse (beides [ A 20.05. Kerl, Manfred g
natiirlich nur, wenn vorhanden) sowie — bei entsprechender [ A 20.05. Fiirst, Micheel E
Einstellung des Programms die Liste der Schiiler, die

unentschuldigt abwesend (A) / verspétet (V) waren.

Bei PDA mit 5-Wege-Navigation kann man auch bei

ausgeschalteten BlueRing (siehe Einstellungen Punkt 10.8.) mit

Hilfe der entsprechenden Tasten in der Tabelle der Klassen nach Fr.,31.10.08 +¥uval o
oben/unten scrollen. Ein Betétigen des Center-Buttons aktiviert den
BlueRing, ein Tippen auf eine freie Stelle des Fensters versteckt ihn wieder.

2.2.

Navigation

a) Navigation mit den Schaltflachen unten

YA

N

e

Wechsel zur Ubersicht der Klasse (siche Punkt 3.)
Wechsel zu den Sitzpldanen der Klasse (siche Punkt 6.)

Erstellen einer Aufgabe oder Hausaufgabe zur Klasse (siche Punkt 2.3.c)
(nur, wenn mit Aufgaben oder Hausaufgaben It. Profileinstellungen gearbeitet wird)

Wechsel in das Notenbuch der Klasse (siche Punkt 4.)
Die gewiinschte Ansicht muss zunédchst gewéhlt werden.

nur bei Vorhandensein von Erweiterungen — Wechsel zu einer Erweiterung
(siehe Punkt 5.)

b) Navigation mit den Pushbuttons oben

Schaltfliche 4 - Wechsel zum Fenster Ubersicht Abwesenheit (nur mdglich, wenn eine
Klasse markiert wurde)

In diesem Fenster werden alle Eintrdge zur Abwesenheit / Verspédtungen von Schiilern
zusammengefasst. Diese Schaltfliche gibt es auch in den Fenstern zur Ubersicht der Klasse
und im Notenbuch der Klasse.

Nach dem Laden des Fensters werden in einer Liste alle Schiiler angezeigt, die mindestens
einen Vermerk zu Abwesenheit/Verspiatung haben sowie die entsprechenden Termine. Tippt
man einen der Schiiler an, so wechselt man in die Ubersicht zu diesem Schiiler

(Tab Abwesenheit — siche Punkt 7.).

Mit dem Datum-Selektor kann man auch ein gewiinschtes Datum auswéhlen. Es wird
iiberpriift, ob an diesem Tag Schiiler abwesend waren oder verspitet zum Unterricht
erschienen sind, gegebenenfalls werden (nur) diese Schiiler/Eintrige angezeigt.

Das Markieren der Checkbox nur unentsch. bewirkt, dass nur diejenigen Eintrige angezeigt
werden, die noch nicht entschuldigt sind.
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+ Schaltfliche B - Wechsel ins Fenster zur Berechnung von Bewertungsmaf3stdben
Diese Schaltflache gibt es auch im Notenbuch der Klasse.
Um die BewertungsmaBstébe richtig berechnen zu konnen, miissen die Prozentwerte fiir die
einzelnen Noten der Zensurenskala vorhanden sein — siehe Punkt 10.4.
In dem erscheinenden Fenster kann iiber die beiden Push-Button — Reihen die
Gesamtpunktzahl der Arbeit eingestellt werden (von 0 — 109). Uber das Popup links unten
wihlen Sie die zu Grunde liegende Notenskala aus. Nach Antippen der Schaltfliche
Berechnen wird Thnen in der Tabelle der Bewertungsma@stab ausgegeben. Das Antippen der
Abbrechen-Schaltfliche fiihrt zuriick zum aufrufenden Fenster.

« Schaltflache F - Ist diese Schaltflache gedriickt und Sie beenden das Programm, so wird
beim néchsten Start die aktuelle Klasse sofort wieder geladen und die entsprechenden Inhalte
angezeigt.

c¢) Navigation durch Einfach- und Doppeltipp

Einfaches Antippen der Klasse stellt die Klasse als aktuelle Klasse ein. Wenn Aufgaben / Hausaufgaben zur
Klasse existieren, werden diese angezeigt (da in diesem Moment alle Informationen zu den Schiilern
eingelesen werden, kann dies bei groflen Klassen einen kurzen Moment dauern). Bei entsprechender
Einstellung des Programms (siche Punkt 10.3.) werden Schiiler angezeigt, die unentschuldigt abwesend
waren bzw. sich verspitet haben.

AuBerdem ist es dann moglich, die Schaltfldchenleiste unten zu benutzen.
Beim nochmaliges kurzen Antippen der Klasse erscheint ein Menii zur Anzeige
« des Namens des Klassenlehrers/Klassenlehrerin
« des Zimmerplanes der Klasse fiir den aktuellen Tag (wenn eingegeben)
- der Mdglichkeit, diese Inhalte eingeben zu konnen (siche Punkt 2.3.¢)
« der Mdglichkeit, eine Bemerkung zur Klasse eingeben zu konnen.

« der Mdglichkeit, bisher verfasste Bemerkungen zur Klasse zu lesen / zu editieren.

Bei wiederholtem langen Antippen der Klasse (Stift gedriickt halten) wird eine Zusammenfassung zur
Klasse angezeigt: Klassenlehrer, Anzahl der Schiiler, Anzahl der Schiiler, die einem bestimmten Wert der
Datenfelder Klasse/Kurs oder Filter zugeordnet sind.

Das Antippen der Checkbox vor einer Aufgabe/Hausaufgabe 16scht diese nach einer kurzen Animation (das
Loschen einer Klassen-Hausaufgabe 16scht nicht die entsprechenden Daten bei den Schiilern).

Das Antippen des Textes einer Aufgabe 6ftnet ein Fenster, in dem die Aufgabe vollstindig gelesen, editiert
(A )und gegebenenfalls auch geloscht ( 2 ) werden kann (siehe Punkt 2.3.¢).

Das Antippen des Textes einer Hausaufgabe 6ffnet ein Fenster, in dem diese bearbeitet werden kann
(Titel/Bemerkung/Datum dndern, Schiiler neu zuordnen, siche Punkt 2.3.d).

Das Antippen des Notiz-Symbols hinter dem Aufgabentext 6ffnet ein Fenster zum Erstellen, Bearbeiten oder
Loschen einer Notiz zu dieser Aufgabe bzw. zum Abhaken der Hausaufgaben bei den einzelnen Schiilern.

Das Antippen der Checkbox vor einer ,,Unentschuldigt“-Meldung &ndert diesen Eintrag in ,,Entschuldigt*
und 16scht ihn aus der Anzeige. (Auf deutsch: Ein Schiiler fehlt im Unterricht. Ich erstelle einen
Abwesenheitseintrag fiir diesen Tag — zunéchst als unentschuldigt. Dieser wird im Startfenster angezeigt.
Legt mir der Schiiler eine entsprechende Entschuldigung vor, setze ich das Hikchen in der Checkbox. Damit
wird der Eintrag in ,,Entschuldigt” gedndert und im Startfenster nicht mehr angezeigt.)

Beim Antippen des Textes eines solchen Eintrags 6ffnet das Fenster zur Bearbeitung dieses Eintrags (siche
Punkt 3.3.b). Das Antippen des Symbols hinter dem Eintrag 6ffnet ein Fenster zur Bearbeitung der
Bemerkung, die zu einem Abwesenheitseintrag erstellt werden kann.
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d) Navigation durch Meniis

In den Meniis des Startfensters konnen sémtliche Einstellungen des Programms vorgenommen werden
(siehe auch Punkt 10.).

An dieser Stelle ein Uberblick iiber die Mdglichkeiten

Menii Klassen (siche Punkt 2.3.)
+  Erstellen einer neuen Klasse
«  Ubersicht iiber vorhandene Klassen — Méglichkeit, Anderungen vorzunehmen
Duplizieren einer vorhandenen Klasse (es werden nur die Namen der Schiiler iibernommen)
Importieren einer Klasse aus einem vorhandenen Memo oder aus der Kontaktdatenbank des PDA
«  Loschen einer vorhandenen Klasse

«  Verschieben einer Klasse in der Liste nach oben.

Menii Einstellungen

- Eingabe der Namen fiir die Profile, Klassenkiirzel und Fécher (siche Punkt 10.2. und Punkt 10.3.)

- Einstellung der Sitzplane fiir die vorhandenen Klassen (siche Punkt 10.7.)
« Erstellen von Notenskalen (siche Punkt 10.4.)

Menii Profile

Erstellen der Vorgaben fiir Eintréige, Aufgaben, Bemerkungen sowie der Bezeichnungen fiir
Checklisten, einzelne Noten und Klassen/Kurse fiir die jeweiligen Profile (sieche Punkt 10.3.)

«  Bezeichnungen der Notenarten und Blocke (sieche Punkt 10.5.)
Festlegung der Berechnung der Durchschnitte (siche Punkt 10.6.)

Menii Allgemeines (siche Punkt 10.8.)
«  Sonstige Einstellungen

x  Zuordnung der Kategorien der Memo- Kontakt- und Aufgaben-Datenbanken ihres PDA,
gegebenenfalls Einstellung der Dauer der Vorschau von Aufgaben (Agendus-Nutzer)

x Aktivieren der Suche nach der aktuellen Klasse in der Termin-Datenbank des PDA, Abstellen
des blauen Ringes zur 5-Wege-Navigation (in einigen Tabellen/Tab-Reitern ist dann trotzdem
ein Scrollen mit den Navigationstasten moglich; in einigen Fenstern kann durch Driicken des
Center-Buttons die 5-Wege-Navigation mit BlueRing wieder eingestellt werden, dies wird dann
aber nicht gespeichert).

x  Einstellen der kleinen Schrift fiir Hilfetexte in Fenstern, in denen die Schriftart nicht vom Nutzer
eingestellt werden kann.

«  Schrift einstellen

x  Einstellung der Schriftgrofle und der Zeilenhohe fiir das Startfenster
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2.3. Arbeiten mit den Klassen

a) Erstellen von Klassen

Um eine neue Klasse erstellen zu konnen, miissen bereits Listen mit Klassenkiirzeln, Fachern und Profilen
vorhanden sein. Sollte dies nicht der Fall sein, werden Sie beim Offnen des Fensters darauf hingewiesen und
konnen tiber Menii — ... diese Einstellungen vornehmen (siehe auch Punkt 10.3.). Bei einer Neuinstallation
des Programms werden einige Vorgaben automatisch erzeugt.

Tippen Sie Menii Klassen — Neue Klasse, wihlen Sie Klassenkiirzel, Fach und Profil. Zum Erstellen der
neuen Klasse klicken Sie die Schaltfliche .

Die neue Klasse hat dann die Bezeichnung Fach Kiirzel, also z.B. Deutsch 74. Zwei Klassen kénnen nicht
den gleichen Namen haben.

Eine vorhandene Klasse kann mit Klassen — Klasse duplizieren dupliziert werden. Dabei werden die Namen
aller Schiiler der Klasse (nicht eventuell vorhandene Noten ...) iibernommen (sinnvoll, wenn man eine
Klasse in mehreren Fachern unterrichtet).

2vons b iSE
Es ist auch moglich, die Namen der Schiiler einer Klasse am PC m { 2vonS p :Meine:Klos:;
(z.B. in der Palm-Desktop — Anwendung) in ein Memo einzugeben. PO/t 14

.
Dabei miissen wie im Bild rechts die Namen der Schiiler einzeln ab JK;;'uk I
Zeile 2 zeilenweise abwechselnd Nachname — Vorname stehen Wiirll
(Zeile 1 ist iiblicherweise der Name des Memos). Patrick
Tippen Sie Menii Klassen — Klasse importieren, vergeben Sie einen  ¥orbeck
neuen Namen und wihlen Sie dann das entsprechende Memo aus. ~ Marco
(Hinweis: unter Menii Allg. — Sonstiges kann man einstellen, in Hensel
welcher Kategorie der Memo-Datenbank als erstes gesucht wird.) Marc

Stocklasa

Mit diesem Vorgehen ist es auch moglich, Klassen aus der Martin k3

Kontaktdatenbank des PDA zu importieren. Lesen Sie dazu Punkt 9.

(Fertig ] ( Details

b) Andern, Léschen ... von Klassen

Uber das Menii Klassen —Ubersicht/Andern kann die Bezeichnung einer vorhandenen Klasse geéindert oder
ihr ein anderes Profil zugeordnet werden. Im zweiten Fall muss die dazu die entsprechende Checkbox
aktiviert werden, da sonst auch versucht wird, den Namen der Klasse zu dndern, was aber nicht moglich ist,
da die Klasse unter diesem Namen ja schon existiert.

Weiterhin kann man mit den entsprechenden Menii-Eintridgen eine Klasse 16schen oder in der Liste nach
oben verschieben.

c) Aufgaben zu den Klassen

Aufgabe erstellen

* Yorgaben fiir Aufgaben

Aufgaben enthalten einen Text, eventuell ein Datum und eine
Notiz. Auf Wunsch findet eine Synchronisation zwischen Aufgaben
im Programm und in der globalen Aufgaben-Datenbank statt.
Aufgaben konnen — wie im Folgenden beschrieben — im Aufgabentext:

Startfenster, aber auch in den Sitzpldnen und in der Kontrolle Unterschrift
Klasseniibersicht erstellt werden. | Senirone ARerSC e
Durch Antippen der Schaltfliche BB und Auswahl des | omess———
Listenpunktes Aufgabe erscheint das Eingabe-Fenster des
Programms. In einem Popup oben kann man eine Vorgabe fiir
Aufgaben entsprechend den Einstellungen des Profils wihlen.
Diese wird in das Textfeld iibernommen und kann hier editiert
werden.

~ Einfugen
O global?
& mit Datum: [09.11.08] N 8 E &

13/46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

Uber das Popup Einfiigen kann man ein Datum oder den Klassennamen an der Cursor-Position einfiigen. Mit
der Checkbox mit Datum wird eingestellt, ob fiir die Aufgabe ein Erledigungsdatum gespeichert werden soll.
Dieses Datum wird iiber den Datums-Selektor eingestellt.

Das Aktivieren der Checkbox global bewirkt, dass die erstellte Aufgabe zusitzlich in der ToDo-Datenbank
des PDA eingetragen wird. Die Kategorie fiir diesen Eintrag kann man unter Menii Allg. — Sonstiges
einstellen. Werden solche Aufgaben im Nachhinein in Meine_Klassen oder in der globalen ToDo-
Datenbank geiindert (Text, Datum oder Notiz), so werden die Anderungen im jeweils anderen Programm
iibernommen. Gleiches gilt natiirlich auch fiir das Erledigen/Loschen von Aufgaben (in Meine_Klassen
werden Aufgaben nicht archiviert — hier gibt es also nur ein Léschen von Aufgaben).

Uber die Schaltfliche & kommt man zu einem Fenster zur Eingabe einer Notiz zur Aufgabe. Hier kann

beliebiger Text eingegeben werden, dabei kann man auch durch Antippen der Schaltfliche ¥ den Namen
eines oder mehrerer Schiiler an der Kursorposition einfligen (wahlweise mit Komma getrennt oder als
Aufzihlungsliste). Erstellt man Aufgaben im Sitzplan oder in der Klasseniibersicht fiir eine Liste von
ausgewdhlten Schiilern, so werden die Namen der Schiiler automatisch in die Notiz eingefiigt.

Waurden fiir eine Klasse Aufgaben erstellt, erscheinen diese nach Auswahl der Klasse im Startfenster. Ein
Antippen der Checkbox vor der Aufgabe 16scht die Aufgabe. Ein Antippen des Aufgabentextes 6ffnet das
Fenster zum Lesen, Editieren und Loschen der entsprechenden Aufgabe. Das Antippen des Symbols hinter
dem Aufgabentext 6ffnet ein Fenster zur Bearbeitung der Notiz zur Aufgabe.

d) Hausaufgaben zu den Klassen

Erstellen von Hausaufgaben
. . . . . ¥ Vorgoben fiir Aufgaben
Hausaufgaben sind an sich Datenfelder eines Schiilers. Ein solcher

Datensatz umfasst einen Titel der HA, eine Bemerkung, den

HR-Titel:
Termin, drei Checkboxen fiir erledigt, nachholen und nachgeholt Letke e
sowie — wenn man es will — zwei ,,nutzerdefinierte Checkboxen.

Intern wird auflerdem auch registriert, wie oft ein Schiiler eine HA-Bernerkung:

. . . Unterschrift / Berichtiqun:
Hausaufgabe nachholen muss. Bei drei- oder mehrmaligen | ™ ne

Nachholen (also mehrfaches Setzen des entsprechenden Hékchens)

wird dies in einem Hinweisfenster gemeldet und der Schiiler/die - Einfs Check1: Unto ...
Hausaufgabe wird in den verschiedenen Ansichten von 0 : "ge: Check2:  Berd.....
Hausaufgaben rot hervorgehoben. Weitere Informationen zu den emerkung?

Hausaufgaben bei Schiilern finden Sie unter Punkt 7. B mitDatwm: [ o050 ] RIS Il

Erstellt man eine HA fiir die Klasse bzw. eine Gruppe von Schiilern, so wird fiir jeden der betroffenen
Schiiler ein solcher Datensatz erzeugt. Gleichzeitig wird, gewissermaflen zum Zusammenfiihren der
Informationen, eine besondere, als HA gekennzeichnete Aufgabe fiir die Klasse erzeugt (ich nenne diese
immer ,,Klassen-Hausaufgabe®).

Diese kann wie jede andere Aufgabe auch geldscht werden, dabei werden aber nicht die Datensétze bei den
Schiilern geldscht.

Hausaufgaben lassen sich wie ,,normale* Aufgaben vom Startfenster, aus der Klasseniibersicht, dem
Notenbuch der Klasse und von den Sitzplénen aus erstellen.

Hausaufgaben konnen nicht als globale Aufgabe eingetragen werden (dies erscheint mir nicht sinnvoll), statt
dessen erscheint eine Checkbox Bemerkung zum Erstellen einer Klassen-Bemerkung (siehe weiter unten).
Fiir eine Hausaufgabe gibt es ein Textfeld zur Eingabe des Titels, eins fiir die Bemerkung und je ein Textfeld
fiir die nutzerdefinierten Checkpunkte. Bleiben diese leer, wird mit diesen Daten nirgendwo gearbeitet (diese
Checkboxen werden dann also nirgendwo angezeigt).

Auch hier gibt es das Popup zum Einfiigen einer Vorgabe (lt. Profileinstellung). Diese wird in dasjenige
Textfeld eingefiigt, in dem sich der Kursor befindet. Ein weiteres Popup zum Einfiigen von Datum oder
Klassennamen befindet sich links unten.
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Die Notiz einer so erstellten Hausaufgabe enthélt die Informationen tiber die Schiiler, fiir die diese HA gilt.
Im Normalfall wird das die gesamte Klasse sein. Wird die Hausaufgabe in der Klasseniibersicht und in den
Sitzplinen nur fiir eine Schiilergruppe erstellt, erscheinen zunichst nur diese Schiiler in der Notiz. Offnen
Sie das Fenster fiir die Bearbeitung der Notiz (&) , erscheint eine Tabelle, in der Sie Schiiler von der HA
ausnehmen oder gegebenenfalls wieder hinzufiigen knnen. Durch doppeltes Antippen der Spalte im
Tabellenkopf kann man alle Schiiler oder keinen Schiiler auswihlen.

Offnet man andererseits eine solche Notiz direkt im Startfenster durch Antippen des Symbols in der dritten
Spalte, so erscheint eine Tabelle, in der man die Erledigung der Hausaufgabe, die Notwendigkeit des
Nachreichens und das Nachreichen fiir jeden der beteiligten Schiiler abhaken kann. Lesen Sie hierzu den
néchsten Absatz.

Wurde die Checkbox Bemerkung angehakt, so wird zusétzlich zur HA auch eine Bemerkung zur Klasse
erzeugt (siehe nichster Punkt e). Dies hat folgenden Sinn: Im Allgemeinen interessiert mich am Ende eines
Schuljahres nicht mehr, welche HA ich konkret am 15. Dezember erteilt habe, sondern nur, ob ein Schiiler
diese erledigt hat oder nicht. Es kann aber mdglich sein, dass jemand auch diese Informationen immer parat
haben mochte. Die Listen der Hausaufgaben bei den einzelnen Schiilern kdnnen sich nun aber unterscheiden,
da es ja moglich ist, eine HA nur fiir einen Teil der Klasse aufzugeben oder es kann der Termin einer HA bei
einem einzelnen Schiiler gedndert werden. Es wére auch sicher nicht sinnvoll, alle HA stindig im
Startfenster anzeigen zu lassen. Erstellt man nun eine Bemerkung zur Klasse, kann man jederzeit und ohne
aufwindige ,,Suche* bei den Schiilern auf Termin und Inhalte dieser HA zugreifen.

Arbeiten mit den Hausaufgaben

Hausaufgaben und ihre Inhalte bei den Schiilern kénnen an verschiedenen Stellen eingesehen und bearbeitet
werden.

« im Startfenster
Tippen Sie auf den Namen der Hausaufgabe, konnen Sie wie oben beschrieben Name, Bemerkung,
Datum ... der Hausaufgabe dndern und Schiiler neu zuordnen.
Tippen Sie auf das Notizsymbol am Ende einer Spalte,

offnet sich ein Fenster, in dem man die Hausaufgabe bei den Hausaufgabe

einzelnen Schiilern als erledigt / nachzuholen / nachgeholt """“2”"“'9‘—5”5|
bzw. die nutzerdefinierten Checkfelder abhaken kann. R ol
Tippen Sie auf eine Zelle im Tabellenkopf, wird IThnen im Souer, Hans & [
Label oben links eine Zusammenfassung der entsprechenden Karl, Manfred 00
Tabellenspalte angezeigt (also z.B. wie viele Schiiler von Fiirst, Michael O O
wie vielen haben die Hausaufgabe schon erledigt). Wilhelm, Karl E O
Doppeltes Antippen gibt die Moglichkeit, alle Hikchen Kunert, Konrud & O
gleichzeitig zu setzen oder zu entfernen. In der Spalte Heine, Monfred OO0
nachholen gibt es hier auBerdem den Listenpunkt merken Richter, Mox ~ O
zurticksetzen. Mit ,,merken* ist hier gemeint, dass das (AR, GEIIC OO %
Programm intern registriert, wie oft ein Schiiler eine Blume, Bl oo
bestimmte Hausaufgabe nachholen muss (mehrfaches Setzen AV

des Hékchens fiir nachholen).

Waurde bei einem Schiiler mindestens drei mal das Feld fiir
nachholen gesetzt, wird die Checkbox bei diesem Schiiler rot hinterlegt.

In der dritten Spalte kann man sich auch die Checkboxen fiir die nutzerdefinierten Datenfelder
anzeigen lassen — falls dies fiir diese Hausaufgabe vorgesehen ist.

Das Antippen einer Checkbox bei einem Schiiler dndert den entsprechenden Datensatz, durch

Antippen des Schiilernamens Oberflache fiir die entsprechende Schiilerhausaufgabe angezeigt
(siche Punkt 7.) .
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« inden Sitzpldnen
Hier gibt es einen gesonderten Modus zur Anzeige und Bearbeitung von Hausaufgaben. Lesen Sie
hierzu Punkt 6.).

in der Ubersicht zu einem Schiiler
Hier gibt es eine Registerkarte zur Anzeige aller Hausaufgaben, die der Schiiler zu erledigen hatte.
Lesen Sie hierzu Punkt 7.).

« in der Klasseniibersicht
Hier kann man sich in der Tabelle anzeigen lassen, wie viele Hausaufgaben fiir jeden einzelnen
Schiiler aufgeben wurden und wie viele davon erledigt / nachgeholt wurden.

«  im Notenbuch
In der Ubersicht des Notenbuches kann man auch eine Hausaufgabe anzeigen lassen. Es wird eine
Checkbox fiir erledigt oder — wenn der Schiiler die HA nachholen muss — fiir nachgeholt angezeigt.
Im zweiten Fall wird die Checkbox rot hinterlegt. Ein Antippen einer Checkbox 6ffnet das Fenster
fiir das Abhaken der HA fiir die ganze Klasse (siche Bild auf Seite 15).

. Meine_Klassen
e) Informationen zu den Klassen

Muthe 7 101
Nach dem (kurzen) Doppeltipp auf eine Klasse erscheint eine Liste  |peutseh aKiil ;,c
mit weiteren Informationen zur Klasse. Dies sind: o
«  Der Name des Klassenlehrers/der Klassenlehrerin d
211
«  Der Stundenplan/Zimmerplan der Klasse fiir diesen Tag P
«  Verkniipfungen zu Bemerkungen zur Klasse (z.B. Notizen Klassenfahrt
zur Klassensituation / Namen der Klassensprecher / Kichrer: Fras Miller
Termine von Klassenfahrten ...)
[ Meue Bemerkung )
Natiirlich gibt es auch die Moglichkeit, diese Informationen Fr.,31.10.08 vevu~alio

einzugeben.

Uber die Schaltfliche Eingabe Stundenplan 6ffnet sich das Fenster fiir die Eingabe der Werte sowie des
Namens des Klassenlehrers. Der Stundenplan wird fiir die gesamte Woche eingegeben und dann immer fiir
den aktuellen Tag angezeigt. Leere Felder werden nicht angezeigt, Freistunden miissen also mit einem
Zeichen markiert werden.

Mit Neue Bemerkung erstellt man eine Bemerkung zur Klasse, die dann in der Liste oben (in umgekehrter
Reihenfolge) angezeigt wird. Die Bemerkungen kann man durch Antippen des Listenpunktes mit der
entsprechenden Bezeichnung lesen, editieren oder auch 16schen.

»Auf Wunsch wird eine solche Bemerkungen auch beim Erzeugen einer Hausaufgabe erstellt.

Eine Bemerkung besteht aus einem Titel und den entsprechenden Inhalt. Gibt man keinen Titel ein, so wird
der Name ,,Bemerkung x* vergeben, wobei x die Nummer der Bemerkung ist.

Tippt man die aktuelle Klasse lang an (also Stift gedriickt halten), erscheint eine kurze Zusammenfassung zu
den Schiilern der Klasse: wie viele Schiiler insgesamt, falls Klassen/Kurse zugeordnet sind, wie viele
Schiiler jeweils, falls ein Filter zugeordnet ist ebenfalls wie viele Schiiler jeweils. Benutzt man also
beispielsweise den Filter zur Unterscheidung Médchen/Jungen, so konnte eine Zusammenfassung hier
lauten: 25 Schiiler, 13 Jungen, 12 Médchen.
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3. Ubersicht iiber eine Klasse

3.1. Uberblick

In diesem Fenster erscheint auf der linken Seite die Liste der
Schiiler der gewihlten Klasse. Das Antippen eines Schiilers stellt
diesen als ,,aktuellen* Schiiler ein, mit dem dann durch Antippen
der Tabs auf der rechten Seite verschiedene Aktionen mdglich sind

(abhéngig von den Profil-Einstellungen).

In der Tabelle in der Mitte werden einige zusammengefasste

Informationen zu den Schiilern angezeigt. Aus Platzgriinden stehen
—bei
entsprechender Einstellung des Profils — folgende Informationen

nur drei Spalten zur Verfiigung, in die wahlweise

geladen werden konnen:
« Klasse / Kurs des Schiilers
«  Filter des Schiilers

« Hausaufgaben insgesamt / davon erledigt

« nachzuholende Hausaufgaben insgesamt / davon erledigt

«  Anzahl der Eintrige

«  Anzahl von Bemerkungen

«  Anzahl Abwesenheit / davon unentschuldigt

+  Anzahl Verspatung / davon unentschuldigt

Checkliste zur Auswahl einer Gruppe von Schiilern

Im Label links oben erscheint immer die ausfiihrlichere Ausgabe

der Information der selektierten Zelle.

Bei PDA mit 5-Wege-Navigation kann man auch

ausgeschalteten BlueRing (siehe Einstellungen Punkt 10.8.) mit
Hilfe der entsprechende Schaltfldchen in der Tabelle der Schiiler
nach oben/unten scrollen. Ein Betitigen des Center-Buttons
aktiviert den BlueRing, ein Tippen auf eine freie Stelle des Fensters

versteckt ithn wieder.

bei

17 /46

Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

2 Bemerkungen
Richter, Almu
Souer, Houns
Korl, Munfred
Fiirst, Michoel
Wilhelm, Karl
Kunert, Konrad
Heine, Monfred
Richter, Mux
Griiner, Huannu
Blume, Elli
Gliickner Friedrich

HA Kurs Bem.
EH]
E ]
E1 ]
32
EHI
30
30
EI]
EHI
30

w
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0 Eintriige
Miiller, Mux
Richter, Honna
Schulze, Hugo
Griiner, Hunno
Elume, Elli
Glickner, Friedrich

Altmann, Froanz

Abw. Ausw. Ein.  |iUbersicht

o0 O 0 [cheeutsen)
o0 D 0 Noten ]
op [ o -

oj0 D T Eintrog J
o0 [J o )
op [] o

op [] o
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Klassenansicht mit eingeschrdnkten

Inhalten
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3.2.

Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

Navigation

a) Navigation mit den Schaltflachen unten

Das Vorhandensein einzelner Schaltflachen ist von den Profileinstellungen abhéngig.

Ya

"z

e v

nur bei Vorhandensein der Erweiterung MK_Projekte — Wechsel zu den Projekten
der Klasse (sieche Punkt 5.)

Wechsel der angezeigten Klasse
Wechsel zu den Noten der Klasse (siche Punkt 4.)

Die gewiinschte Ansicht muss zunédchst gewéhlt werden.

Erstellen einer Aufgabe oder Hausaufgabe zur gesamten Klasse (siehe Punkt 2.3.c/d)
(nur, wenn mit Aufgaben oder Hausaufgaben It. Profileinstellungen gearbeitet wird)

Wechsel zu den Sitzplanen der Klasse (siehe Punkt 6.)

Wechsel zum Startfenster (siche Punkt 2.)

b) Navigation mit den Pushbuttons oben

Schaltfliiche 4 - Wechsel zur Ubersicht {iber Abwesenheit (siche Punkt 2.2.b )

Schaltfliache § - Sortieren der Schiilerliste
Diese Schaltfldche gibt es auch im Notenbuch der Klasse.

Es kann zwischen den Einstellungen normal (Reihenfolge der Schiiler wie vom Nutzer festgelegt),
Nachname-Vorname, Vorname-Nachname sowie Kombinationen aus Filter bzw. Klasse/Kurs und
Name (Reihenfolge Nachname — Vorname) gewahlt werden. Deutsche Umlaute werden wie im
Telefonbuch behandelt (6 = oe).

Hakt man zusétzlich die Checkbox Sortierung iiberall an, so bleibt die gewéhlte Sortierung der
Schiilerliste auch erhalten, wenn man zu anderen Fenstern wechselt. Sie wird erst wieder auf normal
umgestellt, wenn man die Klasse wechselt oder das Programm neu startet.

Schaltfliche Z - zufilliges Auswihlen eines Schiilers
Diese Schaltflache gibt es auch im Notenbuch und in den Sitzplidnen der Klasse.

Im ,,Normalfall*“ wird ein Schiiler aus allen Schiilern der Klasse zufillig ausgewéhlt und
hervorgehoben. Werden in einer der drei Spalten in der Mitte die Checkboxen fiir Schiiler
auswdhlen angezeigt und wurden dort Schiiler vorgemerkt, so wird nur aus diesen Schiilern einer
ausgewdhlt.

Schaltfléiche F - Ist diese Schaltfliche gedriickt und Sie verlassen das Programm, so wird beim
nichsten Start von Meine_Klassen sofort diese Klasse als aktuelle Klasse geladen und in dieses
Fenster gewechselt.
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c¢) Navigation durch Einfachtipp
Einfaches Antippen der Tabs:

Wurden iiber die Checkboxen Schiiler auswdhlen in der mittleren Tabelle mehrere Schiiler ausgewihlt, so
beziehen sich die Aktionen der Tabs 5 bis 10 auf alle dieser Schiiler.

Das Vorhandensein einzelner Tabs ist von den Profileinstellungen abhéngig.

Ubersicht

- Wechsel zum Formular mit der Ubersicht iiber den Schiiler (siche Punkt 7.)
Checklisten

-+  Angzeige aller Checklisten fiir den entsprechenden Schiiler (siehe Punkt 7.)
Noten

- Anzeige aller Noten des Schiilers (sieche Punkt 8.)
Beurteilung

Erstellung / Bearbeitung der Beurteilung des Schiilers
Beim Export der Klassendaten werden auch die Beurteilungen exportiert und kdnnen somit am PC
weiterbearbeitet bzw. genutzt werden.

Bemerkung

- FEingabe einer Bemerkung
Hier kann man zum Schiiler / zur Schiilerliste eine Bemerkung eingeben. Entsprechend der
Einstellungen des Profils konnen dazu Textbausteine aus einer Liste ausgewdhlt werden
(Popup Vorgaben fiir Bemerkungen). Uber das Popup Einfiigen kann ein entsprechendes
Datum oder der Klassen- / Schiilername an der Kursorposition eingefiligt werden.

Eintrag

- FEingabe eines Eintrags
Entsprechend der Einstellungen des Profils kann aus einer Liste von Vorgaben ein Eintrag
gewihlt werden.

Eintrag/Aufgabe (E+A)

- FEingabe eines Eintrags, gleichzeitig wird dieser Eintrag mit Namen des Schiilers bzw. der
Schiiler als Aufgabe fiir die Klasse eingetragen.

Aufgabe

- Eingabe einer Aufgabe oder Hausaufgabe, bezogen auf den Schiiler bzw. - wenn mehrere
Schiiler in den Checkboxen ausgewéhlt sind — fiir eine Liste von Schiilern (entspricht der
Eingabe einer Aufgabe fiir die Klasse). Bei einer Liste von Schiilern werden deren Namen
automatisch als Liste als Notiz der Aufgabe eingefiigt.

abwesend
- Eintrag der Abwesenheit eines Schiilers bzw. der Liste von Schiilern (siehe Punkt 3.3.b)
verspiitet

- FEingabe der Verspatung eines Schiilers bzw. der Liste von Schiilern (siehe Punkt 3.3.b)
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Einfaches Antippen einer Zelle der Tabelle in der Mitte

«  Werden in der Spalte die Checkboxen Schiiler auswdhlen angezeigt, kann man gewiinschte
Schiiler markieren.

«  Werden die Datenfelder Klasse/Kurs oder Filter angezeigt, kann man die entsprechenden
Werte fiir die Schiiler einstellen.

. Bei allen anderen Inhalten wird die Ubersicht zu diesem Schiiler angezeigt und sofort der
Tab entsprechend des Inhaltes dieser Zelle aktiviert.

Einfaches Antippen einer freien Stelle des Fensters

«  Zuriicksetzen aller Hervorhebungen

d) Navigation durch Doppeltipp

Durch doppeltes Antippen des Tabellenkopfes der mittleren Tabelle erscheint i.a. eine Liste, in der man den
entsprechenden Inhalt der angetippten Spalte auswéhlen kann (siche Punkt 3.1.). Die Einstellungen werden
gespeichert und beim néachsten Aufruf der Klasse wiederhergestellt.

Werden in der aktuellen Spalte die Checkboxen fiir Schiiler auswdhlen angezeigt, ist es moglich, alle
Markierungen zu setzen bzw. zu 16schen oder umzukehren.

Werden in der aktuellen Spalte die Datenfelder Klasse/Kurs oder Filter angezeigt, so ist es moglich, die
Schiiler entsprechend dieser Felder zu filtern.

Doppeltes Antippen eines Schiilers 6ffnet — wenn dieser Schiiler mit einem Kontakt im Adressbuch
verkniipft ist — das Fenster mit den Informationen zum Schiiler (siche Punkt 9.)

e) Navigation durch Meniis
Menii Schiiler

« Erstellen, Umbenennen, Loschen ... von Schiilern (siche Punkt 3.3.a)

Menii Sonstiges
«  Einstellung der Sitzpldne der aktuellen Klasse (siche Punkt 10.7.)
«  Andern des Profils der aktuellen Klasse (siche Punkt 2.3.)

+ Im Menupunkt Export in Memos wird fir jeden Schiiler der Klasse ein Memo mit allen
Informationen erzeugt. Diese Memos lassen sich auch in der Ubersicht zu einem Schiiler fiir
einzelne Schiiler erzeugen.

«  Abgleich der markierten Schiiler mit Kontakten des PDA (siehe Punkt 9.)

Menii Schrift

« Einstellen der Schriftgréfle im Fenster
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3.3. Bemerkungen zur Arbeit mit Schiilern in der Klassenansicht

a) Erstellen, Andern und Léschen eines Schiilers

Durch Antippen von Menii Schiiler — Neuer Schiiler erscheint das Eingabefenster. Ist ein Schiiler bereits in
einer anderen Klasse vorhanden (z.B. bei einem Kurssystem), kann er iiber das Popup oben ausgewdhlt
werden (erst Klasse, dann Schiiler).

Ansonsten muss der Name in die Textfelder Nachname und Vorname eingegeben werden.

Entsprechend der Profileinstellungen werden auch Popups fiir die Datenfelder Klasse/Kurs und Filter
angezeigt.

Will man mehrere Schiiler gleichzeitig eingeben, tippt man die Speicher-Schaltflédche -l an, ansonsten
kommt man mit ¥ wieder zur Ubersicht.

Uber das Menii Schiiler — Schiiler importieren kann ein Schiiler vollstindig (also mit Noten, Eintriigen ...)
aus einer anderen Klasse importiert werden (in der alten Klasse wird er geloscht). Hierbei muss der Nutzer
aber selbstindig gewdhrleisten, das die Profile der alten und neuen Klasse hinsichtlich der Anzeige der
verwendeten Notenarten und -skalen iibereinstimmen, da es sonst mdglich ist, das vergebene Noten in der
neuen Klasse nicht angezeigt werden oder Durchschnitte nicht mehr richtig berechnet werden.

AuBerdem ist es hier durch Auswahl des entsprechenden Listenpunktes moglich, einen einzelnen oder
mehrere Schiiler aus einem Memo (Bezeichnung des Memos muss mit dem Klassennamen iibereinstimmen)
oder dem Adressbuch (siche Punkt 9.2.) zu importieren.

Das Menii Schiiler — Schiiler verlinken hat dhnliche Auswirkungen wie das Importieren eines Schiilers.
Allerdings wird fiir einen verlinkten Schiiler kein vollstindig neuer Datensatz angelegt, sondern es wird auf
die Daten, die der Schiiler in der anderen Klasse hat zuriickgegriffen.

Praktischer Nutzen (fiir mich): In unserem sonnigen Sachsen werden die Schiiler in der Klassenstufe 9 und
10 entsprechend ihrer Wiinsche/Neigungen (bzw. der der Eltern) in Profil-Gruppen eingeteilt. Als Lehrer
einer solchen Profilgruppe habe ich dann also z.B. Schiiler aus den Klassen 9A bis 9D vor mir, und dies
dann in mehreren Profilgruppen. In Meine_Klassen verwalte ich diese Gruppen natiirlich wie normale
Klassen. Aus organisatorischer Sicht ist es dann immer etwas umsténdlich, wenn ich

«  Dbei einer Klassenkonferenz einer bestimmten Klasse
- beim Eintragen von Noten in das Notenbuch einer bestimmten Klasse

auf die Informationen von Schiilern aus mehreren Gruppen zugreifen muss.

Durch die Moglichkeit des Verlinkens von Schiilern kann ich mir nun also eine neue Klasse anlegen und alle
Schiiler der Klassenstufe hier verlinken. Durch Anwenden von Filtern kann ich mir dann immer die
gewiinschten Schiiler einer Klasse anzeigen lassen.

Eine weitere Anwendungsmoglichkeit fiir das Verlinken eines Schiilers wéren

« das zeitweilige Unterrichten eines Schiilers in einer anderen Klasse (z.B. bei Nichtteilnahme an einer
Klassenfahrt)
das Unterrichten einer Klasse in mehreren Fachern — durch ,,geschicktes Einstellen der Profile kann
man nun die Informationen zu einem Schiiler zusammenfiihren.

Natiirlich ist es moglich, die Daten eines verlinkten Schiilers auch zu &ndern. Man kann ihm also Noten
geben, Fintrdge und Bemerkungen verfassen, die Abwesenheit registrieren ... Diese neuen bzw. gednderten
Informationen stehen dann auch in der ,,Ursprungs-“Klasse zur Verfiigung.

Da einige Schiilerdaten eng mit den Klassendaten verbunden sind, ist die Arbeit mit verkniipften Schiilern an
einigen Stellen eingeschrénkt:

«  Verlinkte Schiiler konnen nicht in Klassen-Hausaufgaben einbezogen werden. Beim Erstellen einer
Hausaufgabe fiir die Klasse bzw. eine Schiilergruppe konnen verlinkte Schiiler zwar ausgewahlt
werden und es wird fiir diese Schiiler der entsprechende Datensatz erzeugt, man kann dann aber im
Startfenster oder im Sitzplan nicht mehr auf diese Informationen zugreifen — das Bearbeiten dieser
Hausaufgabe ist dann nur noch in der Schiiler-Ansicht méglich. Aulerdem kann man dort auch auf
die vorhandenen Hausaufgaben (aus der ,,Ursprungs-Klasse*) zugreifen.
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«  Verlinkte Schiiler werden nicht in Checklisten der Klasse einbezogen. Auflerdem miissen in der
neuen Klasse mindestens genauso viele Checklisten vorhanden sein, wie in der alten. Ansonsten
gehen die Informationen des Schiilers in den tiberzahligen Checklisten beim Speichern des Schiiler-
Notenbuches verloren (Hierauf wird man auch beim Verlinken von Schiilern hingewiesen). Auf
vorhandene Checklisten des Schiilers kann nicht zugegriffen werden.

- Unentschuldigte Abwesenheit/Verspatung eines verlinkten Schiilers wird nicht im Startfenster
angezeigt — auch nicht in der Ursprungs-Klasse.

«  Bei nicht libereinstimmenden Profil-Einstellungen kann es dazu kommen, dass Daten eines Schiilers
nicht angezeigt werden.

In den Einstellungen zum Programm gibt es einen Punkt Verlinkte Schiiler hervorheben. Nach Aktivieren
der entsprechenden Checkbox werden die Namen verlinkter Schiiler in eckige Klammern gesetzt.

Die drei Mentipunkte umbenennen, loschen und hoch sind sicherlich selbsterklirend. Ein Schiiler kann in der
Schiilerliste nur nach oben verschoben werden, wenn diese nicht sortiert oder gefiltert ist.

Uber den Meniipunkt /gschen werden entweder der aktuell markierte Schiiler oder alle in den Checkboxen
Schiiler markieren vorgemerkten Schiiler aus der Klasse geldscht.

Nach Auswahl des Meniipunktes A/le zuriicksetzen werden fiir alle Schiiler der Klasse alle Inhalte geldscht
(also Noten, Checklisten, Eintrage, Bemerkungen, Beurteilung, Abwesenheitseintrage, Hausaufgaben).
Ebenso werden die Klassen-Hausaufgaben geloscht.

b) Abwesenheit/ Verspédtung eines Schiilers

Ein Eintrag zur Abwesenheit eines Schiilers beinhaltet das Datum,
entschuldigt/unentschuldigt sowie eine Bemerkung (z.B. zum
Abwesenheitsgrund). Bei einer Verspétung kann zusétzlich noch
die Dauer der Verspitung eingestellt werden. Diese kann iiber einen

Slider eingestellt werden und wahlweise in Minuten oder Stunden  [i11.05.} [ verstecken [PNININZ
angegeben werden.

Das Datum wird wie iiblich iiber den Datums-Selektor eingestellt. Die Bemerkung kann {iber die

Schaltfliche A eingegeben werden. Einige mogliche Eintrége fiir ,,Entschuldigungen® sind bereits zur
Auswahl vorgegeben (und kdnnen in den Profileinstellungen individuell erginzt werden).

Ist in den Programmeinstellungen die Checkbox Beim Starten des Programms aktuelle Klasse anzeigen
aktiviert, so wird beim Erstellen eines Verspatungs-Eintrages tiberpriift, ob die Klasse gerade Unterricht hat.
Wenn ja, wird die Dauer der Verspétung seit Unterrichtsbeginn berechnet und eingestellt.

Wurde im Startfenster — Menii Profile — Einstellungen beim entsprechend Profil die Checkbox

zeige unentschuldigt aktiviert, so werden alle Fintrége, die als unentschuldigt eingetragen werden, auch im
Startfenster angezeigt. Klickt man dort auf die entsprechende Checkbox, so wird der Eintrag in
»entschuldigt® abgedndert. Mochte man die Anzeige eines einzelnen ,,unentschuldigt-Eintrags® im
Startfenster verhindern, muss die Checkbox verstecken angeklickt werden (diese erscheint nur bei
unentschuldigten Eintrdgen und der Einstellung zeige unentschuldigt).

Eine Bearbeitung vorhandener Eintrége zu Abwesenheit und Verspétung ist vom Startfenster (siche
Punkt 2.2.c) sowie vom Fenster Ubersicht zum aktuellen Schiiler (siche Punkt 7.) aus moglich. Dort kénnen
alle Eingaben gedndert, Bemerkungen erstellt bzw. der Eintrag auch geldscht werden.

22 /46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

4. Noten / Checklisten einer Klasse
Leiko 1 KI.. D... 2.... = KI..| Leiko 1
" . Richter, Almu A 10... 14
4' 1' UberbIICk Souer, Hons B 11... 11
Das ,,Herz des Programms ist sicherlich das Notenbuch der Klasse, ~[Kerl Menfred 5 o L
welches hier fiir die gesamte Klasse, aber auch fiir jeden einzelnen ~ [[°r=% Micheel | R 2.0 11
Schiiler (siehe Punkt 8.) eingesehen werden kann. Wilhelm, Korl 8 e u
Kunert, Konrod B 762 12
Fiir das Notenbuch in der Klassen-Variante gibt es verschiedene Heine, Munfred B 875 11
Ansichten, die iiber das Popup links unten eingestellt werden Richter, Mex c 800 8
konnen (auch beim Aufrufen des Notenbuches wird diese Ansicht (T, G 5 e E
gewiihlt): Blume, Elli €725 1
o ——
«  Checklisten — Hier kann die Anzeige von 10 aktuellen ¥ Ubersicht Py v,,J_|_|n

Checklisten der Klasse eingestellt werden (es sind aber
natlirlich noch mehr Checklisten moglich).

«  Ubersicht — In dieser Ansicht kann sich der Nutzer beliebige Noten, Durchschnitte oder
Testergebnisse anzeigen lassen und diese natiirlich auch éndern.

«  Weiterhin gibt es — entsprechend der Einstellungen des Profils — Ansichten fiir jede einzelne
Notenart und fiir jeden Test, in denen jeweils die 10 Noten dieser Art angezeigt werden.

« Letztendlich gibt es eine Ansicht Endnoten mit Ausgabe der Endnoten. Auch hier hingt die Anzeige
von den Einstellungen des Profils ab.

Im tiirkisfarbenen Feld iiber den Schiilernamen kann man immer den vollstdndigen Namen der jeweils
angezeigten Note oder das Datum des Erteilens dieser Note ablesen.

Bei PDA mit 5-Wege-Navigation kann man auch bei ausgeschalteten BlueRing (siehe Einstellungen
Punkt 9.8.) mit Hilfe der entsprechende Schaltfliachen in den Tabellen nach oben/unten bzw. links/rechts
scrollen. Ein Betétigen des Center-Buttons aktiviert den BlueRing, ein Tippen auf eine freie Stelle des
Fensters versteckt ihn wieder.

4.2. Navigation

a) Navigation mit den Schaltflachen unten

p .. nurbei Vorhandensein der Erweiterung MK _Projekte — Wechsel zu den Projekten
der Klasse (siche Punkt 5.)
¥& .. Wechsel zur Ubersicht / zu den Noten eines Schiilers (siehe Punkt 7. bzw. Punkt 8.)
¥ 4o ... Wechsel der angezeigten Klasse

Wechsel zu den Sitzplanen der Klasse (siche Punkt 6.)
@ .. Wechsel zur Ubersicht der Klasse (siche Punkt 3.)

% ...  Wechsel zum Startfenster (siche Punkt 2.)
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b) Navigation mit den Pushbuttons oben

«  Schaltfliche O - Wechsel ins Fenster zur Auswertung einer Note
Diese Schaltflache wird nur angezeigt, wenn eine Spalte mit einer Note / Endnote ausgewahlt wurde.

Das angezeigte Fenster entspricht dem, welches {iber den Meniipunkt Noten — Auswertung (siche
Punkt 4.2.d) erreicht werden kann, die gewiinschte Note muss aber nicht erst ausgewahlt werden.

Wenn fiir die aktuelle Ansicht des Notenbuches ein Filter eingestellt ist, so bezieht sich die
Auswertung der Note zunédchst nur auf die gefilterten Schiiler.

«  Schaltfliche 4 - Wechsel ins Fenster Ubersicht Abwesenheit. (siche Punkt 2.2.b)

«  Schaltfliche B - Wechsel ins Fenster zur Berechnung von Bewertungsmafstéiben
(sieche Punkt 2.2.b)

« Schaltfliche S - Sortieren von Schiilern (siche auch Punkt 3.2.b)

«  Schaltfliche Z - zufilliges Auswéhlen eines Schiilers.
Wurde eine Spalte mit einer Note oder einer Checkliste ausgewéhlt, so wird ein Schiiler aus
denjenigen Schiilern zuféllig ausgewéhlt und hervorgehoben, die noch keine Bewertung haben.
Ansonsten wird ein Schiiler aus allen ausgewéhlt.

» Schaltfliache F - Ist diese Schaltfliche gedriickt und Sie verlassen das Programm, so wird beim
nichsten Start von Meine Klassen sofort diese Klasse als aktuelle Klasse geladen und in dieses
Fenster gewechselt.

c¢) Navigation durch Einfach- und Doppeltipp
Einfaches Antippen einer freien Stelle des Fensters

«  Zuriicksetzen aller Hervorhebungen

Einfaches Antippen des tiirkisfarbenen Feldes mit dem Notennamen

- Falls in der Noten-Tabelle eine Note (nicht Endnoten oder Durchschnitte) selektiert sind, wird durch
Tippen auf dieses Feld zwischen der Anzeige des Notennamens und des Datums der Erteilung der
Note/des Tests gewechselt.

«  Tippt man bei Anzeige des Datums lénger als 0,5 Sekunden auf dieses Feld, so 6ffnet sich ein
Fenster zum Editieren des Datums, anderenfalls erscheint wie liblich ein Fenster mit Hilfetext.

Einfaches Antippen eines Schiilernamens

«  Wenn noch keine Note im Tabellenkopf angeklickt wurde, dann wird die gesamte Zeile der Noten
des Schiilers hervorgehoben, ansonsten die Zelle entsprechend der Markierung im Tabellenkopf.
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Doppeltes Antippen eines Schiilernamens

zeige eine Liste mit folgenden Punkten an:

x  Ubersicht — Wechsel zur Ubersicht zum aktuellen Schiiler (siehe Punkt 7.)

x  Noten — Wechsel zum Fenster mit den Noten des Schiilers (siche Punkt 8.)

x  Bemerkung — Eingabe einer Bemerkung zum Schiiler (z.B. zur Notentendenz)
x  Beurteilung — Bearbeiten der Beurteilung des Schiilers (siche Punkt 7.2.c)

x  Info's — Informationen zum Schiiler aus der Kontaktdatenbank holen (siche Punkt 9.)
Dieser Listenpunkt erscheint nur, wenn der Schiiler auch wirklich mit der Kontaktdatenbank
verkniipft ist.

Die Punkte Bemerkung und Beurteilung erscheinen nur, wenn es entsprechend der Profil-
einstellungen vorgesehen ist.

Einfaches Antippen einer Spalte im Tabellenkopf

Wenn noch kein Schiiler hervorgehoben ist, wird die gesamte Spalte der Note hervorgehoben,
ansonsten nur die Zelle des entsprechenden Schiilers.

AuBerdem wird die gesamte Spalte breiter dargestellt, so dass (hoffentlich) alle Inhalte vollstandig
gelesen werden konnen.

Doppeltes Antippen einer Spalte im Tabellenkopf

Ansicht Checklisten

Ist die Spalte noch nicht mit einer Checkliste belegt, erscheint eine Auswahlliste mit der
Moglichkeit, eine neue Checkliste zu erstellen oder eine bereits vorhandene anzeigen zu lassen. Die
Listenpunkte mit diesen vorhandenen Checklisten beginnen mit einer Zusammenfassung, wie viele
der moglichen Checkboxen bereits abgehakt sind. Somit kann man sich in dieser Ansicht also alle
aktuellen — und wenn notwendig auch zuriickliegende — Checklisten anzeigen und mit wenigen Tipps
auch neue erstellen. Ist die Spalte bereits mit einer Liste belegt, gibt es zusitzlich dazu Listenpunkte
fiir das Loschen der Checkliste und das Setzen bzw. Entfernen aller Markierungen.

Ansicht Ubersicht

Durch Auswahl aus der erscheinenden Liste kann man in der Spalte eine beliebige (End-)Note, Test
bzw. einen Durchschnitt (Notenart / Block / Gesamt) anzeigen lassen (Bezeichnungen entsprechend
der Einstellungen des Profils).

Somit ist es hier moglich, sich sofort einen Uberblick iiber den Leistungsstand zu verschaffen
und/oder die Ergebnisse der aktuellen Arbeiten einzusehen.

Wurden fiir die Klasse bereits Checklisten oder Hausaufgaben erzeugt, so konnen auch diese hier
angezeigt werden. Bei Hausaufgaben wird fiir jeden Schiiler der Wert fiir erledigt oder — wenn er die
Hausaufgabe nachholen muss — fiir nachgeholt angezeigt (dieser wird dann rot hinterlegt).

Der Listenpunkte Klasse/Kurs und Filter erscheinen nur, wenn dies fiir das Profil vorgesehen ist
(siche Punkt 2.3.a). Bei Auswahl dieses Punktes konnen die entsprechenden Werte fiir jeden Schiiler
eingesehen und editiert werden. AuBlerdem &ndert sich nun das Menii, welches beim Doppeltipp auf
den Tabellenkopf angezeigt wird. Hier ist es moglich, die Anzeige des Notenbuches nach den
entsprechenden Klassen bzw. Kursen oder Filtern zu filtern (also z.B. Anzeigen der Noten der
Schiiler aus dem Kurs A — davon nur ménnliche ...).

Bei Auswahl des Listenpunktes eingetragen (gibt es auch in den anderen Ansichten) wird der
Tabellenkopf dieser Spalte mit einem Hikchen versehen. Dies ist als Markierung dafiir gedacht, dass
man diese Note in das ,,offizielle” Notenbuch der Klasse eingetragen hat. Man hat dadurch also
immer den Uberblick dariiber, ob noch Noten einzutragen sind. Nach dem Eintragen gibt es natiirlich
die Moglichkeit des Austragens (flir versehentliches Eintragen).
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Ansicht Notenarten/Tests

Hier erscheint eine Liste, in der man als erstes der konkreten Arbeit/dem Test einen individuellen
Namen — z.B. entsprechend des Themas — geben kann. Name [dschen stellt die Standard-
Bezeichnung wieder her (16scht also nicht die Note selbst oder gar eingetragene Werte). Mit
eingetragen (nur bei Noten) versieht man die entsprechende Note mit einem Hakchen als Zeichen
dafiir, dass die Note bereits im Notenbuch eingetragen wurde. Uber Note fiir alle wird allen Schiilern
eine einheitliche Note erteilt. Mit keine Wertung wird fur alle Schiiler, die eine Note erteilt
bekommen haben, diese von der Durchschnittsberechnung ausgeschlossen. Die entsprechende Note
wird grau hinterlegt. Gibt es bereits Schiiler, deren Note nicht gewertet wird, so erscheint ein
zusitzlicher Meniipunkt alle Noten werten, um diese Einstellungen riickgidngig zu machen.

Bei Tests kann man mit Punktzahl fest die maximale Punktezahl dieses Tests einstellen. Tippt man in
der erscheinenden Liste auf den Punkt ,,---* ganz oben, so wird eine solche Festlegung wieder
aufgehoben. Wurde fiir einen Test die erreichbare Punktezahl festgelegt, so wird dies im
Tabellenkopf mit einem kleinen Piinktchen angezeigt. AuBerdem wird bei der Bezeichnung des Tests
in Klammern die Punktzahl mit angegeben. Unabhéngig von der festgelegten Punktezahl kann man
im Notenbuch eines Schiilers auch andere Maximal-Punkte-Zahlen festlegen. Mit dem Listenpunkt
Datum festlegen kann man fiir alle Schiiler, die bereits eine entsprechende Bewertung haben, das
Datum dieser Bewertung dndern.

Ansicht Endnoten
Hier gibt es nur die Listenpunkte eingetragen und Note fiir alle.

Einfaches Antippen eines Notenfeldes in der Tabelle

Ansicht Checklisten
Andern des Wertes

Anzeige von Noten

In einem Popup wird die fiir die Notenart eingestellte Notenskale angezeigt und es kann ein Wert
gewdhlt oder dieser entfernt werden.

Durch Wahl des Listenpunktes Ber. (wie Berechnen) wird die jeweilige Note entsprechend der
Einstellungen der Notenskala berechnet. Es erscheint ein Fenster, in dem man links die Maximal-
punktezahl und rechts die vom Schiiler erreichte Punktezahl markieren kann. Die berechnete Note
wird dann eingetragen.

Wurde bereits eine Note erteilt, erscheint ein zusétzlicher Listenpunkt . W. (keine Wertung). Dieser
bewirkt, dass die entsprechende Note nicht in die Durchschnittsberechnung einbezogen wird. Dies
wird durch einen grauen Hintergrund der Zelle veranschaulicht. Durch Neuvergabe der Note wird
diese Einstellung wieder aufgehoben.

Anzeige eines Tests

In einem Popup kann zunichst die Anzahl der méglichen Punkte (wenn nicht schon festgelegt),
danach die Anzahl der erreichten Punkte gewahlt werden. Die Bewertungen sind von 2 bis 20
Punkten moglich.

Anzeige einer Checkliste
Es wird der Wert fiir den entsprechenden Schiiler gedndert.

Anzeige einer Hausaufgabe

Angezeigt wird fiir jeden Schiiler der Wert fiir erledigt oder — wenn er die Hausaufgabe bereits
nachholen muss — der Wert fiir nachgeholt. Dieser wird dann rot hinterlegt.

Durch Antippen eines der Felder 6ffnet sich das Fenster zum Abhaken der Hausaufgabe fiir die
gesamte Klasse (analog zum Startfenster, siehe Punkt 2.3.d).
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@) Navigation durch Meniis T

Menii Noten — Auswertung Anzohl Schiiler: 4/5/12
. . 3 . . Durchschnitt: 11.75
- Es wird ein Fenster angezeigt, in dem man die Auswertung
einer bestimmten Arbeit ansehen kann. Im Popup unten Nl !
links wahlt man die entsprechende Art und dann die ent- : GT""‘ o | :
sprechende Note. Mit dem Popup Filtern rechts kann man 1'2 I .
die Schiiler, die in die Auswertung einbezogen werden, w .
nach den Kriterien der Datenfelder Klasse/Kurs und Filter T N
filtern. Die Inhalte der beiden Tabellen sind sicherlich 9 | 0
weitestgehend selbsterkldrend. Die Angabe 4/5/12 in der s 1
obersten Zeile im Bild rechts bedeutet: Von den 12 1| 0
Schiilern der Klasse werden zur Zeit 5 in die Auswertung v Notewahlen | alle Noten | v Filtern [P

einbezogen (es wurde also ein Filter angewendet), davon
haben 4 eine Note. Wurde die Klasse nicht gefiltert, entfillt die mittlere Zahl in der Anzeige.

Gibt es unter den Noten, die fiir die Auswertung in Frage kommen solche, die fiir den Schiiler nicht
in die Durchschnittsberechnung einbezogen werden, so werden diese zunéchst auch nicht in die in
die Auswertung einbezogen. Um dies zu erzwingen, muss die Push-Schaltflache alle Noten gedriickt
werden.

Von hier aus kann man auch zu den Noten eines einzelnen Schiilers wechseln:

x  Tippt man in der unteren Tabelle auf eine Zeile, so werden in einer Liste alle Schiiler angezeigt,
die diese Note erreicht haben (siche Bild). Tippt man hier nun wieder auf einen Schiiler,
wechselt man zur Anzeige der Noten fiir diesen konkreten Schiiler.

x  Tippt man in der oberen Tabelle in die oberste Zeile, so werden in einer Liste alle Schiiler
angezeigt, die noch keine Bewertung bei dieser Note haben bzw. deren Note nicht gewertet wird
(falls die Push-Schaltfldche unten nicht aktiviert ist). Auch hier kann man dann sofort zur
Ansicht fiir diesen Schiiler wechseln.

Menii Noten — Loschen

Befindet man sich in der Ansicht Checklisten werden nach Nachfrage alle Checklisten geldscht.
(Einzelne Checklisten werden durch Doppeltipp auf den Tabellenkopf und Auswahl des
entsprechenden Listenpunktes geloscht.)

Aus den anderen Ansichten heraus erscheint ein Fenster, von dem aus man verschiedene
Bewertungen 16schen kann. In einer Liste kdnnen Sie schrittweise auswahlen, ob Sie das gesamte
Notenbuch zuriicksetzen wollen bzw. welche Notenarten / Noten / Tests Sie 16schen mochten.
Wenn Sie den Pushbutton Standard anklicken, so werden die Namen der geloschten Noten auf den
Standard entsprechend der Einstellungen des Profils zuriickgesetzt. Uber die Schaltfliche Auswahl
neu wird die bisherige Auswahl zuriickgesetzt.

Durch Tippen der Schaltfliche 3 wird das Loschen durchgefiihrt und man kann eine weitere
Auswahl treffen. Antippen der Schaltfliche ¥ 16scht die entsprechenden Werte und schlieft das
Fenster.

Einzelne Noten und Tests einer Klasse kann man auch 16schen, in dem man nach Doppeltipp auf den
Tabellenkopf Note fiir alle und dann den ,,Jeeren Listenpunkt wéhlt.

Menii Noten — Durchschnitte neu

Durch Antippen dieses Meniipunktes werden die Notendurchschnitte der gesamten Klasse neu
berechnet. Dies ist dann notwendig, wenn man nach dem Erteilen von Noten noch Anderungen an
den Einstellungen des Profils (beziiglich der Durchschnittsberechnung) vornimmt.

Menii Schrift - einstellen

Hier wird die Schriftart und die Zeilenhdhe der Tabellen fiir das Notenbuch eingestellt.

27 /46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

5. Arbeiten mit Projekten / Erweiterungen

Die Arbeit mit Projekten erfolgt ab der Version 3.0 nicht mehr im Programm selbst, sondern mit der
Erweiterung MK_Projekte und wurde dort im Vergleich zu Vorgédngerversionen etwas ausgebaut. Alle
Informationen zur Arbeit mit dieser Erweiterung konnen Sie der zugehorigen Anleitung entnehmen.

Ist diese Erweiterung auf Threm PDA installiert, so erscheint im Startfenster die Schaltfliche ™ # sowie in

der Ubersicht, im Notenbuch und in den Sitzplinen einer Klasse die entsprechende Schaltfliche /P
zum Wechsel in diese Erweiterung.

In umgekehrter Richtung ist es auch mdglich, aus einem Projekt heraus wieder direkt in die Ubersicht, zu
den Sitzplédnen ... einer Klasse zu wechseln. Somit bleibt dem Nutzer also weitestgehend verborgen, dass er
hier eigentlich mit zwei unterschiedlichen Programmen arbeitet.

Vom Startfenster aus ist es durch Auswahl der entsprechenden Schaltflache auch moglich, zu Erweiterung
MK _Import_Export zu wechseln, um Daten des Programms mit dem PC zu synchronisieren.
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6. Sitzplane einer Klasse

Deutsch GK11 - Zi. 101 [2]F]

6.1. Uberblick Alme Michuel Kol
Richter ___ First Wilhelm
Die Schiiler einer Klasse konnen auch in Form von Sitzplédnen
angezeigt werden, wobei jeweils drei verschiedene Pliane angelegt D Hunna — Elli
. . . . X . unert Heine Griiner Blume
werden konnen. Diesen Planen kann jeweils ein Name zugeordnet
werden (z.B. Zimmernummer). Der Wechsel zwischen den Plidnen Friedrich Franz Manfred

Glickner Rltmonn Karl

erfolgt iiber die Schaltflédche links unten.

Hens Mux
Souer Richter

Dieses Fenster wird angezeigt durch Tippen auf die Schaltflache |
in den verschiedenen Fenstern.

Mit den funf Pushbuttons in der Schaltflachenleiste unten kann man
verschiedene Modi fiir die Anzeige einstellen.

vzi [ |v]n[c|n] pFnTae 0

6.2. Navigation

a) Navigation mit den Schaltflachen unten

p .. nurbei Vorhandensein der Erweiterung MK _Projekte — Wechsel zu den Projekten
der Klasse (siehe Punkt 5.)
N .. Wechsel zu den Noten der Klasse (siche Punkt 4.). Die gewiinschte Ansicht muss
zunéchst gewéhlt werden.
¥ a5 .. Wechsel der angezeigten Klasse
8 .. Wechsel zur Ubersicht der Klasse (siche Punkt 3.)
% ...  Wechsel zum Startfenster (siche Punkt 2.)

b) Navigation mit den Pushbuttons oben
Schaltfliche Z - zufélliges Auswéhlen und Hervorheben eines Schiilers.

« im Modus S - der Schiiler wird aus allen ausgewahlt

« im Modus V - der Schiiler wird aus den vorgemerkten Schiilern ausgewéhlt

« inden Modi H und C - der Schiiler wird aus denjenigen ausgewahlt, die noch kein Hékchen
haben

« im Modus N — bei Anzeige eines Durchschnittes oder mehrerer Noten wird aus allen Schiilern
gewidhlt, bei Anzeige einer einzelnen Note nur aus denjenigen, die noch keine Note haben.

Schaltfliche F

 Ist diese Schaltfliche gedriickt und Sie verlassen das Programm, so wird beim néchsten Start
von Meine Klassen diese Klasse als aktuelle Klasse geladen und sofort wieder in dieses
Fenster mit dem aktuellen Sitzplan gewechselt.
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c¢) Navigation durch Einfach- und Doppeltipp

Die Aktionen, die durch einfaches Antippen eines Platzes im Sitzplan moglich sind, sind vom eingestellten
Modus des Sitzplanes abhingig.

Modus S (wie Schiiler)

Dieser Modus wird durch einfaches Antippen des Pushbuttons S aktiviert.

Einfaches Antippen eines Platzes im Sitzplan fiihrt zum Anzeigen einer Auswahlliste. Ist der
Platz noch nicht mit einem Schiiler ,,besetzt*, gibt es normalerweise nur drei Listenpunkte.
Beim Tippen auf Andern wird die Liste mit den Schiilern der Klasse gefiillt und man kann
den Schiiler fiir diesen Platz auswiahlen. Bei Platz verstecken wird dieser Platz nicht mehr
angezeigt, bei Platz sperren wird der Platz dunkelblau gezeichnet. Versteckte und gesperrte
Platze konnen natiirlich auch jederzeit wieder mit einem Schiiler ,,besetzt* werden. Gehort
der angetippte Platz zur oberen Zeile (nicht rechte Spalte) oder zur linken Spalte (nicht untere
Zeile), so kann man {iber einen zusétzlichen Listenpunkt diese Spalte/Zeile durch eine Linie
von der Spalte rechts daneben / Zeile darunter trennen lassen bzw. diese Linien wieder
16schen. Somit kann man also z.B. Génge im Zimmer auch durch solche Linien andeuten und
die zur Verfiigung stehende Breite des Bildschirms wird fiir alle Plitze optimal ausgenutzt.
Tippt man nun auf einen Platz mit einem Schiiler, erscheint in der Liste ein Listenpunkt mit
dem Namen des Schiilers. Beim Antippen des Schiilernamens werden — wenn der Schiiler mit
einem Kontakt verkniipft ist — diese Daten angezeigt. Mit dem Listenpunkt dndern kann
man einen anderen Schiiler wiahlen oder den Platz leeren. Die néchsten acht Listenpunkte (die
Anzahl ist abhéngig von den Profileinstellungen) entsprechen in ihrer Bedeutung denen in der
Ubersicht der Klasse (siehe Punkt 3.2.c).

Durch Antippen des Listenpunktes vormerken wird der Schiiler in eine interne Liste
aufgenommen, sein ,,Sitzplatz* wird durch ein Hikchen versehen.

Das doppelte Antippen des Pushbuttons S ldsst eine Liste mit méglichen Aktionen zu den
vorgemerkten Schiilern erscheinen — natiirlich nur, wenn welche vorgemerkt sind. Die
einzelnen Listenpunkte entsprechen wiederum denen in der Ubersicht zur Klasse. Unter
anderem besteht hier also auch die Mdoglichkeit, neue Aufgaben und Hausaufgaben zu
erstellen — diese gelten dann nur fiir die vorgemerkten Schiiler.

Modus V (wie vormerken)

Dieser Modus wird durch einfaches Antippen des Pushbuttons V aktiviert.

Dieser Modus erleichtert das Vormerken einer Liste von Schiilern. Einfaches Antippen eines
Platzes nimmt den Schiiler sofort in die Liste der vorgemerkten Schiiler auf. Vorgemerkte
Schiiler werden durch ein Hékchen rechts unten markiert.

Doppeltes Antippen des Buttons zeigt eine Liste mit drei moglichen Aktionen bzgl. des
Vormerkens.

Die Vormerkungen bleiben auch beim Wechsel des Modus erhalten, werden aber im Modus
Noten nicht angezeigt.

Modus H (wie Hausaufgaben)

Dieser Modus wird durch einfaches Antippen des Pushbuttons A aktiviert.

In diesem Modus werden zu jedem Schiiler die Anzahl der Hausaufgaben und die Anzahl der
davon erledigten angezeigt. Das Vormerken von Schiilern entspricht jetzt dem Erledigen
einer Hausaufgabe (einfaches Antippen eines Schiilerplatzes). Bei Schiilern, die eine
Hausaufgabe nicht erledigt haben, wird die Ecke rechts unten orange markiert. So hat man
schnell einen Uberblick, bei welchem Schiiler noch zu kontrollieren ist. Bei Schiilern, fiir die
eine Hausaufgabe nicht gilt, erscheint weder das Hékchen noch die orange Markierung.
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Doppeltes Antippen des Buttons zeigt eine Liste mit drei mdglichen Aktionen:

x eine vorhandene Hausaufgabe laden:
Aus einer Liste kann man eine der derzeit existierenden Klassen-Hausaufgaben
auswdhlen (also aus denen, die derzeit im Startfenster angezeigt werden). Danach wird
fiir jeden Schiiler angezeigt, ob er diese Hausaufgabe bereits erledigt hat oder nicht / ob
sie auch fiir ihn gilt.
Steht dieser Listenpunkt nicht zur Auswahl , so gibt es noch keine Hausaufgabe.
Waurde fiir diese Hausaufgabe eine der nutzerdefinierten Checkboxen verwendet, muss
zundchst noch angegeben werden, ob man die Daten fiir diese Checkboxen oder fiir
erledigt/nachgeholt angezeigt bekommen mochte.

x als HA erledigt/nachgeholt
Bei allen vorgemerkten Schiilern wird eine aus einer Liste ausgewéhlten Hausaufgabe als
erledigt oder — wenn die HA bereits nachgeholt werden muss — alt nachgeholt
gespeichert, bei den nicht vorgemerkten als unerledigt/nicht nachgeholt.
Es besteht auch die Moglichkeit, eine neue Hausaufgabe fiir alle Schiiler der Klasse zu
erstellen und bei den vorgemerkten Schiilern sofort als erledigt zu kennzeichnen.
(Man beachte: Damit stehen zwei verschiedene Mdglichkeiten zur Verfiigung, aus dem
Sitzplan heraus Hausaufgaben zu erstellen. Im Modus S wird eine HA nur zu den
vorgemerkten Schiiler erzeugt, die dann jeweils noch nicht erledigt ist, im Modus H wird
eine HA fiir alle Schiiler erzeugt und fiir die vorgemerkten als erledigt gekennzeichnet.)

x als HA erledigt/nachgeholt/nachholen
entspricht dem vorhergehenden Punkt. Zusitzlich werden bei allen Schiilern, die nicht
vorgemerkt sind, die Markierung ,,Hausaufgabe nachholen* gesetzt.

Wurde bereits eine Hausaufgabe geladen, erscheinen zusétzliche Listenpunkte:

x  HA erledigt/nachgeholt bzw. HA erledigt/nachgeholt/nachholen
Vorgenommene Eintragungen in der geladenen Hausaufgabe speichern.

(damit stehen hier also die Moglichkeiten analog dem Speichern / Speichern unter bei
Windows zur Verfiigung.)

x  Falls fiir die aktuelle Hausaufgabe nutzerdefinierte Checkboxen existieren, konnen auch
diese hier mit den Werten belegt werden (in der Liste erscheint dann der Name dieser
Checkboxen zur Auswahl).

x normale Anzeige
Hausaufgabe ,,entladen*

Modus C (wie Checklisten)

Dieser Modus wird durch einfaches Antippen des Pushbuttons C aktiviert.

In diesem Modus werden zu jedem Schiiler die Anzahl von Checklisten und die davon
erledigten angezeigt. Das Vormerken eines Schiilers entspricht hier dem Erledigen einer
Checkliste. Dies geschieht durch einfaches Antippen des Schiiler-Platzes.

Wie bei den Hausaufgaben ist die Hervorhebung von nicht erledigten Checklisten bei den
einzelnen Schiilern wieder orange.

Nach doppeltem Antippen des Buttons erscheint auch hier eine Auswabhlliste, tiber die man
die Eintrage einer vorhanden Checkliste laden bzw. die Eintragungen im Sitzplan in die
geladene, eine neue oder eine andere vorhandene Checkliste iibernehmen kann (analog zum
Vorgehen bei Hausaufgaben).
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Modus N (wie Noten)

« Dieser Modus wird durch einfaches Antippen des Pushbuttons N aktiviert.

+ Hier wird zu jedem Schiiler zunéchst der Durchschnitt der Noten angezeigt.

« Alternativ dazu kann durch Doppeltipp auf den Button und entsprechender Auswahl in den
angezeigten Listen zu jedem Schiiler eine Endnote oder die Durchschnitte von Blocken oder
Notenarten sowie alle oder einzelne bisher vergebene Noten einer Notenart angezeigt werden.

- Bei Anzeige einer einzelnen Note oder Endnote ist es nun auch moglich, diese fiir einzelne
Schiiler wie folgt zu erteilen:

x  Um einem einzelnen Schiiler eine Note zu erteilen, tippen Sie auf die rechte untere Ecke
des Platzes (oranges Viereck). Es erscheint das aus dem Notenbuch gewohnte Popup fiir
die Auswahl der Note.

x  Um einer Gruppe von Schiilern die gleiche Note zu erteilen, tippen Sie auf den
Pushbutton N und dann auf den Listenpunkt Noten erteilen. Wihlen Sie die Note und
tippen Sie dann auf die einzelnen Schiilerpldtze. Durch Antippen des orangefarbenen
Textfeldes unten wird der Eingabemodus abgebrochen.

- Einfaches Antippen eines Schiilerplatzes fiihrt sofort in das Notenbuch des Schiilers, wo
entsprechende Eintragungen vorgenommen werden konnen. Im Gegensatz zum sonstigen
Erscheinungsbild dieses Notenbuches kann man jetzt aber nur wieder zuriick zum Sitzplan
wechseln.

d) Navigation durch Menliis
Menii Einstellungen

«  Sitzpline iindern
Von hier aus kommt man zu dem Fenster, in dem die Einstellungen zu den drei Sitzplédnen
vorgenommen werden konnen (siche Punkt 10.7.).

« Als Plan 1 festlegen
Austausch des aktuellen Planes (also Plan 2 oder 3) mit dem ersten Plan. Damit kann man also
festlegen, welcher der drei Pline immer als erstes beim Offnen des Sitzplanes angezeigt wird.

«  Schiiler umsetzen
Ein weiterer Modus des Sitzplanes und eine weitere Moglichkeit, den vorhandenen Sitzplan zu
andern. Nach Aktivierung dieses Mentiipunktes erscheint links unten ein Textfenster. Ein Antippen
eines Schiilers ,,entfernt” diesen von seinem aktuellen Platz. Sein Name erscheint nun in diesem
Textfenster. Tippt man nun den néchsten Platz an, wird der Schiiler dorthin gesetzt. Befindet sich da
bereits ein anderer, wird wiederum dieser nun zum Umsetzen vorgemerkt ...
Versteckte oder gesperrte Sitzpldtze werden wie Sitzplitze ohne Schiiler behandelt.
Durch Antippen des Textfensters links unten oder einer freien Stelle im Fenster kann dieser Modus
beendet werden und man kehrt zur vorhergehenden Ansicht zuriick.

*  Raum importieren
Hiermit kdnnen die Einstellungen fiir einen Raum (Spalten, Zeilen, Name, versteckte und gesperrte
Plétze) iibernommen werden. Man braucht dann also nur noch die Schiiler ,,an ihren Platz setzen®.

*  Raum speichern
Hier werden die Einstellungen fiir einen Raum gespeichert — aber nicht die Belegung mit den
einzelnen Schiilern.

Menii Schriftgrofie — einstellen

+  Wie ,gewohnt* kann man hier zwischen den drei Schriftarten des Programms umstellen.

32/46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

- . . . Furst, Michael (A) [B
7. Ubersicht zu einem Schiuler Ubung (LLb. 5.3 /5 > erledigt ... [

Vortroag (Themo Energie » noc... D D Eintrige
RArbeitsblatt Projekt (Projekt:... [

7.1. Uberblick

In diesem Fenster bekommt man eine Zusammenfassung aller
Informationen iiber einen ausgewéhlten Schiiler.

Checklist.

Mit dem Popup links unten kann zwischen der Ansicht Noten
(Anzeige aller Noten des Schiilers, lesen Sie hierzu Punkt 8.) und

Ubersicht (Anzeige aller weiteren Informationen) gewihlt werden. F'“'B'::""
Uber die Registerkarten am rechten Rand kann zwischen den
verschiedenen Ansichten gewechselt werden. ¥ Ubersicht Avob v | 0w

+  Anzeige der Hausaufgaben inklusive der Checkboxen fiir erledigt und nachgeholt (welche hier
natiirlich auch abgehakt werden kdnnen)

« Anzeige aller Eintrdge, Bemerkungen und der Informationen iiber Anwesenheit/Verspatungen

«  Zusammenfassung zu den Noten (Gesamtdurchschnitt und Durchschnitte der einzelnen Blocke und
Notenarten, wenn vorhanden Endnoten)

«  Anzeige der Checklisten (in umgekehrter Reihenfolge) mit entsprechender Checkbox

Im Label rechts unterhalb der Tabs wird eine Zusammenfassung zum aktuell ausgewihlten Tab angezeigt,
also z.B. wie viele Eintrége es insgesamt zum Schiiler gibt ...

7.2. Navigation

a) Navigation mit den Schaltflachen unten

¥a& .. Wechsel der angezeigten Schiiler, mit den beiden Schaltfldchen links und rechts
davon kann zum vorhergehenden bzw. nachfolgenden Schiiler gewechselt werden.
¥N ... Wechselin das Notenbuch der Klasse (siche Punkt 4.)

Die gewiinschte Ansicht muss zundchst gewéhlt werden.
Wechsel zu den Sitzpldnen der Klasse (siche Punkt 6.)

Wechsel zur Ubersicht der Klasse (siche Punkt 3.)

% ... Wechsel zum Startfenster (siche Punkt 2.)

b) Navigation mit den Pushbuttons oben
Schaltfléiiche B

Offnet das Fenster zur Erstellung / Bearbeitung der Beurteilung des Schiilers.
Schaltfliiche 7

«  Zeige die Informationen des Kontakts in der Adressdatenbank an, mit dem dieser Schiiler verkniipft
ist.
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c¢) Navigation durch Einfachtipp

«  Durch Antippen des Textes einer Hausaufgabe, eines Eintrags, einer Bemerkung oder eines Eintrags
zu Abwesenheit / Verspatung 6ffnet das jeweils entsprechende Fenster zur Bearbeitung dieses
Inhaltes. U.a. ist es hier dann bei einer Hausaufgabe auch moglich, fiir den einzelnen Schiiler HA-
Titel oder Datum zu dndern oder die Bemerkung zur Erledigung der Hausaufgabe zu schreiben.

Das Antippen der Checkboxen bei Hausaufgaben und Checkliste dndert den entsprechenden Wert.
(Bei Hausaufgaben werden aus Platzgriinden nur die beiden Checkboxen fiir erledigt und
nachgeholt angezeigt.)

Das Antippen einer Zeile bei den Noten wechselt zur Ansicht des Notenbuches des Schiilers (dies
entspricht also der Auswahl Noten iiber das Popup.

d) Navigation durch Meniis
Menii Sonstiges — Export in Memo

Alle wichtigen Daten zum Schiiler (Noten, Eintrage, Bemerkungen ...) werden in ein Memo
exportiert. Sinnvoll eventuell zur Vorbereitung eines Elterngespréches.

Menii Sonstiges — Schrift einstellen

- Einstellen der SchriftgroBBe und der Zeilenhohe in Tabellen fiir das Fenster

34 /46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

8. Noten eines Schiilers

8.1. Uberblick 1. Hulbjuhe: 10 || 1 13 12 612 o
2. Habjohe: 11 ||z 11 9 812

In der rechten, grofen Tabelle sieht man in 5 Spalten die Noten des  |uitarbeit: 3 || 3 T

Schiilers, wobei jede Spalte einer Noten- oder Testart entspricht. Fleif: c |l g 9

Welche Noten angezeigt werden, kann man individuell festlegen. Ordnung: L s

Links daneben befindet sich eine Tabelle, in der — je nach den 6

Einstellungen des Profils — Endnoten und der Durchschnitt des Durchschnitt || 7

Schiilers angezeigt werden. Dariiber wieder die bekannte Anzeige 2,90 8

des Namens/Datums der markierten Note. Diese Notennamen BKlousur BSonst Leiko  Sonstiges --

konnen hier nicht geéindert werden (nur in der Klassenansicht). 2200 780 9.50 1,00

In der Tabelle am unteren Rand kann sich der Nutzer Durchschnitte

. . . . ¥ Noten ‘ hd ,' YN u -
fiir einzelne Notenarten oder Blocke anzeigen lassen. - | .

Links unten findet man ein Popup, mit dem man zwischen der erlduterten Ansicht der Noten und der
Anzeige der Ubersicht fiir den Schiiler (siche Punkt 7.) wechseln kann.

Bei PDA mit 5-Wege-Navigation kann man auch bei ausgeschalteten BlueRing (siehe Einstellungen Punkt
10.8.) mit Hilfe der entsprechende Schaltflichen in den Tabellen scrollen.

8.2. Navigation

a) Navigation mit Schaltflichen und Meniis

Die Bedeutung der Schaltflichen unten und der Pushbuttons oben sowie der einzelnen Meniipunkte
wurde unter Punkt 7.2.a beschrieben.

b) Navigation durch Einfach- und Doppeltipp
Einfaches Antippen einer freien Fliche des Fensters

«  Zuriicksetzen aller Markierungen
Einfaches Antippen des Tabellenkopfes einer Spalte

« Verbreitern der gesamten Spalte; Markieren der gesamten Spalte oder — wenn eine Notennummer
ausgewahlt wurde — der entsprechenden Tabellenzelle.

Doppeltes Antippen des Tabellenkopfes einer Spalte

« Anzeige einer Auswabhlliste mit den entsprechend der Einstellungen des Profils zur Verfiigung
stehenden Notenarten bzw. Tests. Antippen eines Listenpunktes 1ddt diese Notenart in die Spalte.

Einfaches Antippen einer Zelle in der Noten- oder Endnotentabelle

Anzeige einer Liste mit den Noten entsprechend der Notenskale oder mit den Werten fiir Tests
(analog zur Klassenansicht des Notenbuches)

Doppeltes Antippen einer Spalte in der Durchschnittstabelle (unten)

+  Anzeige einer Liste mit den moglichen Notenarten bzw. Blocken. Antippen eines Listenpunktes 1adt
den Namen und den Durchschnittswert der Notenart/des Blockes fiir den Schiiler in die Tabelle.

Einfaches Antippen des tiirkisfarbenen Feldes links oben

«  Waurde in der Noten-Tabelle eine Note markiert, so wird durch wiederholtes Tippen auf dieses Feld
zwischen der Anzeige des Notennamens und des Datums der Erteilung der Note (bzw. des Tests)
gewechselt.

Tippt man bei Anzeige des Datums ldnger als 0,5 Sekunden auf dieses Feld, 6ffnet sich ein Fenster
zum Einstellen dieses Datums anderenfalls wird wie iiblich ein Hilfetext ausgegeben.
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9. Zusammenarbeit mit den Kontakten des Palm

9.1. Vorbemerkungen

Die Kontaktdaten werden in unseren PDA in unterschiedlichen Dateien gespeichert. Zum einen gibt es hier
die ,.traditionelle” AddressDB, auf den meisten neueren Palm-Geriten dazu noch die Datei

Contacts-PAdd. In dieser Datei sind die ,,neuen Kontaktfelder wie 2. und 3. Adresse, Geburtstag und Foto
enthalten. Beide Datenbank-Dateien werden vom Palm-OS-System parallel gepflegt. Bei einigen Geréten
mit Palm-OS 5 (oder hoher) — z.B. bei Sony-Geriten — sind diese neuen, zusitzlichen Datenbankfelder aber
in anderen Dateien abgelegt, so dass Meine_Klassen zur Zeit noch nicht auf diese Inhalte zugreifen kann.

Prinzipiell versucht das Programm also immer, zuerst die Contacts-PAdd zu 6ffnen, wenn dies nicht moglich
ist, die AddressDB (und damit stehen dann nur eingeschrankte Inhalte zur Verfiigung).

In den Einstellungen des Programms (siehe Punkt 10.8) konnen Sie festlegen, welcher Kategorie die von
Meine_Klassen eventuell erstellten Kontakte zugewiesen werden sollen bzw. in welcher Kategorie beim
Abgleich gesucht werden soll. Prinzipiell miissen dann also alle Kontakte, mit denen man in Meine_Klassen
arbeiten will (Schiiler importieren oder mit Adressbuch verkniipfen), diese Kategorie haben. Nach dem
Importieren/Verkniipfen kann dieses Datenfeld in den Kontakten gedndert werden.

Weitere wichtige Datenfelder fiir die Arbeit zwischen den beiden Programmen sind das Kontakt-Datenfeld
»Firma®“, welches den Namen der Klasse des Schiilers beinhaltet (wichtig beim Importieren von Schiilern)
und natiirlich ,,Name* und ,,Vorname*.

9.2. Importieren von Schiilern aus den Kontakten

Voraussetzung fiir das Importieren von Schiilern ist natiirlich das Vorhandensein von entsprechenden
Kontakten, bei denen

das Datenfeld ,,Firma‘“ den Namen der neu zu erstellenden Klasse bzw. der Klasse, in die ein Schiiler
neu eingefiigt werden soll, enthélt und

« die Kategorie der entsprechenden Einstellung in den Programmeinstellungen (siehe Punkt 10.8)
entspricht.

Das Erstellen der neuen Klasse erfolgt analog dem Importieren einer Klasse aus einem Memo (sieche
Punkt 2.3.a). Tippen Sie im Startfenster das Menii Klassen — Klasse importieren. Wahlen Sie Profil und

Name der neuen Klasse und Tippen sie auf ™. Im folgenden Fenster erhalten Sie die Ansicht der Memos
des Palm zum Importieren der Schiiler. Durch Antippen des Pushbuttons rechts oben verschwindet die
Tabelle und Sie erhalten eine Ansicht zum Start des Import-Vorgangs.

Es besteht auch die Moglichkeit, in eine vorhandene Klasse einen Schiiler aus den Kontakten zu neu zu
erstellen. Gehen sie dazu in die Klassen-Ubersicht. Wihlen Sie das Menii Schiiler — Schiiler importieren.
Waihlen Sie im oberen Popup als Quelle aus Kontaktdatenbank. Darauthin werden Thnen in einer Liste alle
Kontakte angezeigt, deren Datenfeld ,,Firma® mit dem Klassennahmen und deren ,,Kategorie* mit den
Programmeinstellungen iibereinstimmt und Sie kdnnen den/die entsprechenden Schiiler wihlen und
iibernehmen.

Alle importierten Schiiler werden natiirlich auch sofort mit dem zugehorigen Kontakt verkniipft.
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9.3. Verkniipfen von vorhandenen Schiilern mit den Kontakten

Wenn Sie einen Schiiler mit einem vorhandenen Adressbucheintrag abgleichen wollen, muss die Kategorie
dieses Eintrags den Programmeinstellungen (sieche Punkt 10.8) entsprechen. Das Datenfeld ,,Firma“ muss
hier nicht mit dem Namen der aktuellen Klasse tibereinstimmen, sodass ein Schiiler, der in mehreren Klassen
gefiihrt wird, dort jeweils mit dem gleichen Adressbucheintrag verkniipft werden kann.

Das Verkniipfen von Schiilern mit der Kontaktdatenbank erfolgt in der Klasseniibersicht. Lassen Sie sich
hierzu in der Tabelle die Checkboxen zum Auswéhlen von Schiilern anzeigen und wihlen Sie den oder die
Schiiler, die sie verkniipfen wollen. Wiahlen Sie danach Menii Sonstiges — Abgleich Adressbuch.

Das Programm versucht nun, die ausgewéhlten Schiiler in der Kontaktdatenbank zu finden. Dazu werden die
Kategorie des Adressbucheintrags und natiirlich Name und Vorname verglichen (Vorsicht also bei
Namensgleichheit). Findet das Programm einen vorhandenen Kontakt, so wird die ID dieses Eintrags
gespeichert, so dass in Zukunft ein schneller Zugriff mdglich ist. Findet man keinen Kontakt mit diesem
Namen, so wird ein solcher erstellt und ebenfalls gespeichert. Die Kategorie dieses neuen Eintrags entspricht
den Programmeinstellungen, das Datenfeld ,,Firma“ dem Namen der Klasse.

Bei einer umfangreichen Kontaktdatenbank kann dieser Vorgang des Abgleichens natiirlich etwas Zeit in
Anspruch nehmen, da ja fiir jeden zu verkniipfenden Schiiler die gesamte Datenbank erst durchsucht wird.

Wird ein vorhandener Kontakt geldscht, so wird beim néchsten Aufruf in Meine_Klassen auch die
Verkniipfung geloscht und es erscheint eine entsprechende Meldung.

Nach dem Verkniipfen kann der Adressbucheintrag natiirlich bearbeitet werden — es konnen auch Kategorie
und Firma geéndert werden.

9.4. Abrufen der Informationen aus der Kontaktdatenbank

Das Fenster zur Anzeige der Informationen zu einem Schiiler in der Kontaktdatenbank lésst sich wie folgt
offnen:

«  Klasseniibersicht — doppeltes Antippen eines Schiilers
Ubersicht/Notenbuch eines Schiilers — Pushbutton / oben rechts
«  Notenbuch Klasse — Doppeltipp auf Schiiler — Info's zum Schiiler
«  Sitzplan — Antippen eines Platzes (mit Schiiler) — Tippen auf den Namen des Schiilers

Es o6ffnet sich jeweils ein Fenster mit den vorhandenen Informationen (siehe néachster Punkt) und eventuell
einem Foto des Schiilers.

Ist der Schiiler nicht mit der Kontaktdatenbank verkniipft, so fehlen entsprechende Listenpunkte, erfolgt
keine Reaktion auf das Antippen bzw. ist die Schaltflédche inaktiv.
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Welche Daten werden angezeigt?

Folgende Daten werden — wenn vorhanden — angezeigt (ich hielt es nicht fiir sinnvoll, auf alle moglichen
Datenfelder zuzugreifen).

Max. 7 Telefonnummern (dabei auch E-mail moglich)
Adresse privat

Postleitzahl 1 und Ort 1

Geburtstag

Benutzerdefiniertes Feld 1 und 2

Foto (Format: jpg, Gréfie: ca. 90 x 120 px bei 72 dpi)

Notiz zum Eintrag (Tippen Sie hierzu auf die Notiz-Schaltflache links unten. Diese Notiz kann auch
gedndert werden.)

Die Ausgabe der Bezeichnungen der Typen der Telefonnummern habe ich dem Programm angepasst:

Biiro/work - Mu.  (Telefonnummer Mutter)
Privat/home - Pr. (Telefonnummer Privat)
Fax - Va. (Telefonnummer Vater)
Andere/other - Sch.  (Telefonnummer Schiiler)

Email - keine Ausgabe einer Bezeichnung (da offensichtlich)
andere Nummern werden mit S1 bis S3 (Sonstiges) bezeichnet — hier kdnnte ich noch auf

Kundenwiinsche eingehen .
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Einstellung des Programms

Grundgedanke der Profile

Ein Profil umfasst folgende Inhalte:

Vorgaben beim Erstellen von Eintrdgen oder Bemerkungen zu den Schiilern
Vorgaben beim Erstellen von Aufgaben / Hausaufgaben

Vorgaben fiir die Zuordnung der Schiiler zu Klassen / Kursen und Filtern

Vorgaben beim Bezeichnen von einzelnen Noten, Tests und Checklisten
Bezeichnung der Notenarten — Verstecken von Notenarten (ebenso Tests)
Bezeichnung von Blocken — wenn benétigt

Erteilung von Endnoten (Halbjahr, Endjahr, Kopfnoten) — Bezeichnung dieser Noten
Zuordnung der Notenskalen zu den verschiedenen Noten

Berechnung des Durchschnittes der Noten

Anzeige von unentschuldigter Abwesenheit bzw. Verspatung im Startfenster

Ausblenden ausgewdhlter Inhalte fiir das entsprechende Profil

Jeder Klasse ist ein solches Profil zugeordnet und damit ihr ,,Erscheinungsbild® im Programm festgelegt
(wobei Anderungen jederzeit moglich sind).

Vorteile der Arbeit mit Profilen:

10.2.

Der Nutzer kann das Programm an seine Bediirfnisse anpassen.

Fiir jede Klasse konnen wenn notwendig individuelle Einstellungen vorgenommen werden, die das
Arbeiten mit dem PDA im Unterricht vereinfachen konnen.

Anderungen werden fiir alle Klassen eines Profils ibernommen.

Fiir neue Klassen (neues Schuljahr ...) kann sofort auf ,,erprobte* Profile zuriickgegriffen werden,
wodurch nicht jedes mal alle Einstellungen neu vorgenommen werden miissen.

Erstellen von Profilen

Profile werden im Startfenster unter Menii Einstellungen — Profile erzeugt (siche auch Punkt 10.3.).

Nachdem ein Name vergeben und gespeichert wurde, miissen nun alle Einstellungen vorgenommen werden.
Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

Im Menu Profile (im Startfenster) konnen durch Anwéhlen der einzelnen Punkte alle Einstellungen
einzeln vorgenommen werden (siehe 10.3. bis 10.6.). Hier lassen sich dann auch spater schnell
Anderungen vornehmen.

Nach dem Vergeben des Namens des Profils kann man den Namen des Profils in der unteren Liste
antippen. Dadurch wird eine Schaltfliche Assistent sichtbar. Uber diese Schaltfliche wird man vom

Programm schrittweise durch alle Fenster gefiihrt. Mit Abbrechen N kann der Assistent jederzeit

unterbrochen werden, mit ¥ kommt man zum nichsten Fenster.
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10.3. Eingabe von Listen

Alle Eingaben fiir Vorgaben fiir Listen von Klassen, Profilen, v Profi ~ Notenbezeichnungen
Eintrdgen, Aufgaben ... werden im gleichen Fenster vorgenommen, LKO I

unterscheiden sich nur im Vorhandensein diverser LK 1
Schaltflichen/Popups. Rechts ist das entsprechende Fenster fiir das ::E 2 i
Einstellen von Notenbezeichnungen im Profil Prof II zu sehen.

b ATt

Wenn noch nicht vorgenommen, miissen zundchst mitden Popups 1} e
oben das entsprechende Profil und der entsprechende Inhalt gewiéhlt [ k
werden. Klausur

In der Liste oben sieht man alle in den verschiedenen Profilen
vorhandenen Eintrage, unten die Liste mit den Eintrdgen zum
aktuellen Profil, dazwischen ein Eingabefeld zum Editieren. Will (Einstellungen ) A X

man auf einen bereits vorhandenen Eintrag zugreifen, kann man diesen in der Liste oben auswahlen, er wird
in das Eingabefeld iibernommen. Will man einen im aktuellen Profil vorhandenen Eintrag bearbeiten, so
wahlt man ihn aus der unteren Liste aus.

Praktikum

Nachdem im Eingabefeld die notwendigen Anderungen vorgenommen wurden, kénnen diese mit der
Schaltfliche ™ {ibernommen werden und man kann weitere Eintrige bearbeiten. Das Anklicken der

Schaltfliche ¥ speichert die aktuellen Anderungen und schlieBt das Formular.

Will man einen vorhandenen Eintrag 16schen, so wihlt man ihn in der unteren Liste aus und tippt dann auf
die Schaltflache 3¢ .

Am unteren Rand des Fensters befindet sich noch eine Schaltflache Vorgaben fir Profile

FEinstellungen. Hier kann man ausgewahlte Funktionen des v Prof ¥ Notenbezeichnungen
Programms flir das aktuelle Profil ausblenden. Mochte man also LKO

z.B. fiir eine Klasse dieses Profils keine Beurteilungen erstellen, so LK 1 I
kann man diese Funktion hier ausblenden — es werden in keinen !—!< 2 :
Fenster mehr Schaltfléchen etc. zum Thema Beurteilung erscheinen. |7 ohne Beurteilungen

Mit der Checkbox zeige unentschuldigt kann man einstellen, ob in [ ohne Bemerkungen |
den Klassen des entsprechenden Profils Eintrége fiir [l ohne Aufgaben ~  foeee.
unentschuldigtes Fehlen bzw. Verspiatung von Schiilern im 1 ohne Hausaufgaben

Startfenster bei den Aufgaben zur Klasse angezeigt werden sollen. &

Diese Anzeige ist nicht ,,im Nachhinein“ dnderbar. Eintrége werden L1 ohne Verspitung

also nur angezeigt, wenn diese Checkbox zum Zeitpunkt der [ zeige unentschuldigt

Erstellung des Eintrags aktiviert ist. (__Speichern __ A
Hinweis:

Werden fiir ein Profil keine Vorgaben fiir die Datenfelder Eintrdge, Klasse/Kurs oder Filter erstellt, so
bedeutet dies, dass der Nutzer nicht mit diesen Datenfeldern arbeiten méchte und es werden keine
Schaltflachen, Popups o0.4. zu diesen Inhalten angeboten. Dies entspricht also inhaltlich dem Abschalten der
anderen Funktionen iiber die Schaltfliche Einstellungen.

40/ 46 zum Inhalt



Meine_Klassen (Version 3.4) - © P. Frobel

10.4. Eingabe von Notenskalen

Uber Menii Einstellung — Notenskalen 6ffnet sich das Fenster fiir Name Wert Proz. | ¥ 1-6P/M
das Erstellen und Bearbeiten von Notenskalen. }"‘ ........... } =gggg;gg
Uber das Popup rechts oben kann eine vorhandene Skale angezeigt 1- 1 =0096;00

werden. Jede Note einer Skale besitzt einen Namen, der in den
Notentabellen ... angezeigt wird, einen Wert, mit dem die Note in

die Berechnung des Durchschnittes eingeht und einen Prozentwert 2- 2,00 70,00 M|neue Skale
fiir den BewertungsmalBstab. Der Wert und der Prozentwert miissen ||3+...... 3.00 60.00 #|Name dndern
ein positiver Dezimalbruch sein (zwei Dezimalstellen, Dezimal- E 3.00..60,00 | Zeile neu
zeichen ist der Punkt), als Name kann eine beliebige Bezeichnung 3 3.00 60,00 :
eingegeben werden. 4+ 4,00 45,00 #{Skale I6schen

v Abw. < 0.5 A

In der Auswahlliste rechts hat man diverse Moglichkeiten zur Bearbeitung von Skalen:

- neue Skale — zunéchst wird der Name der neuen Skale eingegeben, danach erscheint die leere
Tabelle zum Eingeben der Noten der Skale

+ Name idndern — eben das

«  Zeile neu — Befindet sich der Kursor in der Tabelle, wird eine neue, leere Zeile oberhalb eingefiigt,
ansonsten am Ende der Tabelle.

Zeile 16schen — 16scht die Zeile, in der sich der Kursor befindet

Skale loschen — genau dies
Beim Loschen einer vorhandenen Notenskale wird iiberpriift, ob diese Skale in einem Profil einer
Notenart zugeordnet ist. Sollte dies der Fall sein, so kann diese Skale nicht geloscht werden.

Nach Auswahl einer Notenskala erscheint links unten ein Popup zur Einstellung der Genauigkeit der
Notenberechnung.

Erlduterung: Bei der Berechnung der BewertungsmalBstibe wird ermittelt, wie viele Punkte ein Schiiler bei
einer bestimmten Gesamtpunktzahl zum Erreichen einer bestimmten Note benétigt. Gibt es zum Beispiel bei
65% die Note 3, so muss ein Schiiler bei einer Gesamtpunktzahl von 25 Punkten 16,25 Punkte flir die 3
erreichen. Es ist ja nun Ansichtssache, ob man ihm nun diese Note bei 16 oder bei 17 Punkten gibt.
Entsprechend der eingestellten Genauigkeit wird nun die notwendige Punktezahl berechnet:

keine Abweichung: 16,... bedeutet, der Schiiler bendtigt 17 Punkte
«  Abweichung <0,5: bis zu Briichen <16,5 reichen dem Schiiler 16 Punkte, sonst 17
+ Abweichung <=0,5:  bis zu Briichen <=16,5 reichen dem Schiiler 16 Punkte, sonst 17

Abweichung < 1: dem Schiiler reichen prinzipiell 16 Punkte

Arbeiten mit ,,Grenznoten“

Unter einer Grenznoten verstehe ich hier z.B. die Note 2+, wenn ein Schiiler die Note 1 um einen Punkt
verpasst hat bzw. die 2-, wenn er gerade noch eine 2 hat.

Da man fiir diese Noten ja keine Prozentwerte eingeben kann, habe ich eine andere Losung gefunden:
Geben Sie fiir die drei gleichwertigen Noten die gleiche Prozentzahl ein (sieche Bild oben). Dies wird vom
Programm erkannt und dann gepriift, ob es sich um eine Grenznote handelt. Grenznoten miissen immer im
,Dreierpack® vorkommen (Siehe Bild oben). Wenn Sie z.B. nur mit den Noten 1 und 1+ arbeiten mochten,
miissen Sie die 1 zwei mal eingeben.
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10.5. Bezeichnung von Notenarten und Blécken
Uber das Menii Profile — Notenarten und Blocke 6ffnet sich das

Fenster zum Benennen von Notenarten, Blocken, Tests und Notenbezeichnungen

Endnoten sowie fiir die Zuordnung der Notenskalen. Nach der Wahl [Name  Wert Notenskale
des entsprechenden Profils und der entsprechenden Gruppe von Notel  Arbeiten ——
Noten {iiber das Popup unten erscheinen in der linken Spalte der Note2 Leiko w 1-6 P/M
Tabelle die programminternen Bezeichnungen der verschiedenen Note3  Kuko - 1-6 P/M
Noten. Als Wert kann man nun die Bezeichnung eingeben, die man  ||Note4 HA - 1-6 P/M
in diesem Profil angezeigt bekommen will. Gibt man keinen Wert Note5 Sonstlg_es w 1-6 P/M
ein, so wird diese Notenart oder dieser Block ... fiir dieses Profil Note6 oo - -

nicht mehr angezeigt. Wenn man z.B. im Kurssystem nur eine Note? - -
Endnote benétigt, kann man dies hier entsprechend angeben. Die Note8 oo -
Einstellungen konnen jederzeit geéindert werden.

In der rechten Spalte wird eingestellt, mit welcher der vorhandenen

Notenskalen die Notenart verkniipft wird. Fiir Blocke und Tests ist T Sekl ~

dies natiirlich nicht mdglich. Notenskalen, die hier verwendet
werden, kdnnen nicht mehr geldscht werden.

Arbeiten mit ,,versteckten* Blocken:

In der Ubersicht im Notenbuch der Klasse oder in der unteren Tabelle im Notenbuch eines Schiilers kann
man sich die Durchschnitte der Schiiler in einem bestimmten Block anzeigen lassen. Mdchte man mit den
Blocken auBier bei der Durchschnittsberechnung nicht mehr arbeiten, konnen diese ausgeblendet werden.
Dazu muss der Name des Blocks mit drei Bindestrichen beginnen (also

z.B. ,,---Arbeiten®). In den Einstellungen kann man diese Blocke weiterhin sehen, sie gehen auch
entsprechend in die Durchschnittsberechnung ein, konnen aber in den Notenbiichern nicht mehr angezeigt
werden. Somit kann man sich die entsprechenden Meniis zur Auswahl von Notenarten/-durchschnitten etwas
iibersichtlicher halten. Lesen Sie hierzu auch das Beispiel 4 im néchsten Punkt.

10.6. Berechnung von Durchschnitten
Grundlegendes zur Berechnung der Durchschnitte:

Fiir die Berechnung des Durchschnittes konnen verschiedene Notenarten zu Blocken zusammengefasst
werden. Wenn notwendig, kdnnen Blocke wieder Blocke bilden. Der Durchschnitt setzt sich entweder aus
Noten oder aus Blocken zusammen. Dabei konnen die einzelnen Teile jeweils durch Faktoren gewichtet
werden.

Dabei gilt:

+  Beim Zusammensetzen von Noten zu einem Block/zum Durchschnitt werden Faktoren aus dem
Bereich der natiirlichen (!) Zahlen verwendet

Beim Zusammensetzen von Blocken zu einem Block/zum Durchschnitt entsprechen die Faktoren
dem als Dezimalbruch dargestellten prozentualen Anteil des Blockes — sollten also in der Summe 1
ergeben (Dezimalzeichen ist der Punkt).

«  Der Faktor 0 bedeutet, dass die Note/der Block nicht in die Berechnung eingeht.
«  Es wird nicht {iberpriift, ob Ihre eingegebenen Werte mathematisch oder logisch sinnvoll sind.

+  Gibt man einem Block oder einer Notenart den Faktor 10, so wird dafiir zwar auch ein Durchschnitt
berechnet, dieser geht dann aber nicht in die Berechnung des Gesamtdurchschnitts ein.
(Siehe Beispiel 4)
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Beispiel 1:

In Sachsen wird im Fach Mathematik in Klasse 10 des Gymnasiums eine Leistungsfeststellung geschrieben,
die mit doppelter Wertung einer Klassenarbeit in die Gesamtnote eingeht. Klassenarbeiten und sonstige
Noten gehen (z.B.) als Block mit je 50% in die Gesamtnote ein.

Bezeichnung der Noten: - Notenart ,,Leistungsfeststellung*
- Notenart ,,Klassenarbeiten‘
- weitere Notenarten nach Belieben

Blocke / Berechnung: - Block ,,Arbeiten®, bestehend aus Leistungsfeststellung
(Faktor 2) und Klassenarbeiten (Faktor 1)
- Block ,,Sonstiges* mit sonstigen Noten — eventuell gewichtet

Durchschnitt: - Durchschnitt aus beiden Blocken, jeweils mit Faktor 0.5

Beispiel 2:
In der Sek. II werden Klausurnoten vergeben, die zusammengefasst mit 60% in die Gesamtnote eingehen,
die tibrigen Noten mit 40%.

Bezeichnung der Noten: - Notenart ,, Klausur*

- Notenart ,,Sonstiges*
Blocke / Berechnung: - Block ,,B_Klausuren®, bestehend aus Notenart ,,Klausur*

- Block ,,B_Sonstiges®, bestehend aus Notenart ,,Sonstiges*
Durchschnitt: - Durchschnitt aus den beiden Blécken mit Faktoren 0,6 bzw. 0,4
Beispiel 3:

Es werden Klassenarbeiten geschrieben, die mit doppelter Wertung in die Endnote eingehen, alle anderen
Zensuren zihlen nur einfach.

Bezeichnung der Noten: - Notenart ,,Arbeit*
- Notenart ,,Leiko*
- Notenart ,,Miindlich*

Blocke / Berechnung: - nicht notwendig
Durchschnitt: - Durchschnitt aus Noten, Arbeiten mit Faktoren 2, alle anderen Faktor 1
Beispiel 4:

In einer Klasse mochte man schriftliche und miindliche Noten vergeben, alle Noten gehen gleichwertig in
die Endnote ein. Um die Entwicklung der Schiilerleistungen besser iiberblicken zu kdnnen, teilt man die
Noten noch jeweils in 1. und 2. Halbjahr ein. Anhand des Notendurchschnittes will man dann schnell eine
Aussage iiber Verbesserungen treffen konnen.

Bezeichnung der Noten: - Notenart ,,Schriftlich I
- Notenart ,,Mundlich I
- Notenart ,,Schriftlich 11
- Notenart ,, Miindlich II

Blocke / Berechnung: - Block ,,Halbjahr I, bestehend aus ,,Schriftlich I* und ,,Miindlich I%,
jeweils mit Faktor 1 (Der Durchschnitt dieses Blockes dndert sich dann
also im 2. Halbjahr nicht mehr)

- Block ,,Alle Noten*, bestehend aus allen vier Notenarten mit Faktor 1
Da der Durchschnitt dieses Blockes dem Gesamtdurchschnitt entspricht,
kann er in den Notenfenstern ausgeblendet werden — er erhélt den Namen
,~---Alle Noten* (siche Punkt 10.5.)

Durchschnitt: - Durchschnitt aus Blécken, Block ,,Halbjahr I* mit Faktor 10 (geht also
nicht in die Durchschnittsberechnung ein),
Block ,,---Alle Noten‘ mit Faktor 1
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Einstellung:

Uber das Menii Profile — Notenberechnung ffnet sich das Fenster m

fiir die Einstellung der Berechnung der verschiedenen Durchschnitte.

Auch hier ist zunéchst das entsprechende Profil zu wihlen. Berechnung: ® aus Noten

Im daraufhin erscheinenden Popup wird eingestellt, fiir welchen O aus Blocken

Block man die Einstellungen vornehmen will bzw. ob diese flir den Klausur: 0
Gesamt-Durchschnitt getroffen werden. Sinnvollerweise sollten Leiko: 1 7
diese Einstellungen hier erst vorgenommen werden, wenn die Sonstiges: 1

Einstellung fiir die Bezeichnung der Blocke und Notenarten bereits
vorgenommen wurden (siche Punkt 10.5.)

Als nichstes ist zu entscheiden, ob sich der entsprechende Wert aus
Notenarten oder aus vorhandenen Blocken zusammensetzen soll.

Hat man die entsprechende Checkbox angehakt, kann man nun in v Prof_l N
der Tabelle bei den entsprechenden Werten die Faktoren fiir die
Wichtung eingeben.

Eine Bemerkung zur Anzeige des Durchschnittes:

Hat ein Schiiler noch keine Note erhalten, so wird als Durchschnitt 0* ausgegeben. Dieser Wert dndert sich
sofort nach Erteilen einer Note.

Wird ein Gesamtdurchschnitt aus Blocken berechnet und liegt noch nicht fiir jeden Block eine Note vor, so
wird der Durchschnitt weiterhin mit einem Stern angezeigt.

Sitzpline einstellen

¥ Deutsch GK11
Das Fenster fiir die Einstellungen fiir die Sitzpléne der Klasse v Sitzplan wihlen
erreicht man

10.7. Einstellungen der Sitzplane

Name des Sitzplanes:  Zi. 101

- im Startfenster {iber Menii Einstellungen — Sitzpline +5 Spalten

« inder Ansicht der Sitzpléne iiber Menii Einstellungen — v 5 Zeilen

Sitzpline dndern ® Yorname Nachname

«  im Fenster Ubersicht der Klasse iiber Menii Sonstiges — O Nachname, Vorna...

P ; O nur Yorname
itzpldne festlegen O nur Nachname

(Plan fiillen ) N

Im ersten Fall muss man zunéichst die Klasse wihlen, ansonsten ist
sie bereits festgelegt.

Wihlen Sie aus, welchem Plan sie einstellen wollen und geben Sie dem Plan einen Namen (z.B.
entsprechend der Zimmernummer) — ansonsten ist der Name ,,Plan x*.

Legen Sie die Anzahl von Zeilen und Spalten fest (bei Anzahlen >10 erscheint ein zusétzliches Textfeld fir
die Eingabe) und bestimmen Sie, wie die Namen der Schiiler angezeigt werden. Werden Vor- und
Nachname angezeigt, so geschieht dies immer zweizeilig.

Achtung: Wenn Sie bei einem vorhandenen Sitzplan die Anzahl der Zeilen und Spalten &ndern, werden die
Inhalte des Sitzplanes — also die eventuell schon eingestellten Schiiler — geldscht und auch die Linien zum
Trennen von Zeilen und Spalten entfernt.

Nach dem Speichern eventuell vorgenommener Einstellungen erscheint links unten eine Schaltflache
Plan fiillen. Nach Antippen dieser Schaltfliche und Auswahl der Reihenfolge werden die Schiilerplétze links
oben beginnend zeilenweise mit Schiilern belegt.

Uber den Meniipunkt Raum — laden kann ein gespeicherter Raum geladen werden.

Uber den Meniipunkt Raum — I6schen kann ein gespeicherter Raum aus der Liste geloscht werden.
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10.8. Sonstige Einstellungen des Programms

Befindet man sich im Startfenster, konnen tiber Menii Aligemein — Sonstiges grundlegende Einstellungen zur
Kommunikation des Programms mit den Standard-Datenbanken des PDA ... eingestellt werden.

Register Kategorien

Hier konnen Sie einstellen, in welchen Kategorien das Programm vorzugsweise Memos suchen (Import von
Schiilern/Klassen) oder schreiben (Export von Daten einzelner/aller Schiiler) bzw. Aufgaben (global)
schreiben soll.

AuBerdem konnen Sie bestimmen, welche Kategorie die vom Programm erstellten Eintrége in der
Kontaktdatenbank erhalten sollen.

Befindet sich auf Threm PDA das Programm Agendus, so konnen Sie hier auch auswéhlen, wie viele
Tage/Wochen im Voraus eine Aufgabe angezeigt werden soll (diese Informationen stehen letztendlich in der
Notiz der Aufgabe).

Register Anzeige

Wenn Sie die Checkbox aktivieren anklicken, wird beim Start des Programms iiberpriift, ob in der Termin-
Datenbank des PDA ein Eintrag existiert, der gerade aktuell ist und dessen Bezeichnung mit einem Namen
einer Klasse {ibereinstimmt. Findet sich ein solcher Eintrag, wird diese Klasse sofort als aktuelle Klasse
markiert und die eventuell vorhandenen Aufgaben angezeigt.

Wenn man also seinen personlichen Stundenplan im ,,Datebook® des PDA eingetragen hat, erscheint z.B.
beim Starten des Programms zum Stundenbeginn sofort die aktuelle Klasse.

Bei Aktivierung dieser Checkbox wird auflerdem beim Aufnehmen der Verspatung eines Schiilers iiberpriift,
ob dieser Eintrag wihrend einer Stunde in der Klasse erfolgt und in diesem Fall automatisch die Zeitspanne
der Verspitung berechnet und eingestellt.

Die Einstellung an dieser Checkbox wird zunichst nur ,,auf Probe* vorgenommen, da sie bei Auftreten eines
Fehlers beim Zugriff auf die Datenbank ja eventuell nicht mehr riickgéngig zu machen wére (nur durch
Neuinstallation des Programms). Bei einem solchen Fehler wird die Einstellung zuriickgesetzt und das
Programm ,,normal* gestartet, ansonsten werden Sie gefragt, ob Sie diese Einstellung dauerhaft iibernehmen
wollen. Ich empfehle, hier erst einmal zum Testen immer auf Abbrechen zu tippen und diese Funktion
mehrfach zu testen.

Die Checkbox ohne blauen Ring schaltet fiir das Programm die 5-Wege-Navigation mit dem blauen Ring ab
(ich personlich finde die blauen Ringe etwas nervig). Haben Sie diese Checkbox aktiviert, so konnen Sie in
den in den ,,wichtigen* Ansichten mit den Navigations-Tasten in Listen und Tabellen scrollen.

Sollten Sie die Navigation mit dem blauen Ring kurzfristig bendtigen, so ldsst sie sich in den haufig
benutzten Ansichten durch Driicken des Center-Buttons der 5-Wege-Navigation einschalten (diese
Einstellung wird nicht gespeichert) und durch Antippen einer leeren Stelle des Formulars (nicht in der
Menii-Leiste) wieder abstellen.

Die Checkbox Kleine Schrift bei Hilfetexten erzwingen bewirkt, dass in allen Fenstern, in denen nicht vom
Nutzer bereits eine der beiden programminternen kleinen Schriftarten eingestellt wurde, die kleinste
Schriftart fiir Hilfetexte verwendet wird.

Die Checkbox Grofe Schrift in Textfeldern erzwingen bewirkt, dass in allen Texteingabefeldern grofle
Schrift verwendet wird, auch wenn fiir das Fenster eine andere Schriftart eingestellt wurde.

Die Checkbox Verlinkte Schiiler hervorheben bewirkt, dass die Namen verlinkter Schiiler immer in eckige
Klammern gesetzt werden und somit diese Schiiler von ,,normalen‘ unterscheidbar sind.
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11. AbschlieRende Bemerkungen

Dieses Programm ist Freeware. Sie diirfen es kostenlos verwenden und weitergeben.
Das Programm darf nicht dekompiliert, verdndert oder weiterentwickelt werden.

Die Benutzung des Programms erfolgt auf eigenes Risiko, es wird keinerlei Garantie iibernommen.
Gewahrleistungsanspriiche an mich fiir eventuell auftretende Schiden oder Datenverluste sind
ausgeschlossen.

Sollten Sie Fragen zur Bedienung haben oder Fehler auftreten, schicken Sie bitte eine E-mail an
Meine Klassen@web.de.

Die vorliegende Version des Programms ist innerhalb der letzten 5 Jahre entstanden. In diesem Zeitraum
habe ich den Funktionsumfang des Programms stindig erweitert, einige dieser Funktionen miissen sich in
der Praxis erst noch bewihren. Trotz umfangreicher Tests meinerseits mit meinen beiden PDA (Palm TX
und Sony Clie) kann ich nicht ausschlieBen, dass noch der ein oder andere Fehler auftritt. Sie sollten deshalb
ihre Daten regelmiBig sichern. Schauen Sie auch ruhig einmal auf meiner Homepage www.loipenfuchs.de
vorbei, da ich dort immer wieder aktuelle Versionen verdffentliche.

Die Entwicklung dieses Programms hat sehr viel Zeit (und Nerven) in Anspruch genommen. Da ich mir aber
diese Arbeit im Wesentlichen fiir mich selbst gemacht habe, méchte ich es trotzdem kostenlos weitergeben.
Sollten Sie dennoch der Meinung sein, einige Euros dafiir ausgeben zu wollen, so bitte ich Sie um eine
Spende fiir das Projekthaus "SPC Groflenhain" in Sri Lanka. Die Biirger der Stadt GroBenhain engagieren
sich seit dem schrecklichen Tsunami im Jahre 2004 sehr fiir die betroffenen Menschen in diesem Land. Ich
wiirde Sie bitten, dies mit einer kleinen (oder groB3en) Geldspende zu unterstiitzen.

Weitere Informationen hierzu und die Informationen zu den Spendenkonten erhalten Sie unter
www.grossenhain-hilft.de.

Vielleicht sehen Sie ja auch eine Moglichkeit, sich mit Schiilern und Kollegen Ihrer Schule fiir dieses
Projekt zu engagieren.

Im Voraus vielen Dank dafiir und viel SpaB} bei der Arbeit mit diesem Programm.

P. Frobel
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